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MTRO. ALFREDO REYNA ANGEL ™~
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Y COORDINADOR DE ARCHIVOS EN LA PLANTA
PRODUCTORA DE MEZCLAS ASFALTICAS
PRESENTE

En atencion al oficio nimero CDMX/SOBSE/PPMA/2022-04-05 de fecha 05 de abril de 2022, mediante
el cual remite de forma impresa los Instrumentos de Control Archivistico denominados Cuadro
General de Clasificacién Archivistica, Catdlogo de Disposicion Documental, Tabla de Determinantes
de Oficina, Caratula Estandarizada de Expedientes, Control de Préstamo de Expedientes y Estadistica
de Usuarios, Inventario de Archivo de Tramite, Inventario de Transferencia Primaria, Inventario de
Transferencia Secundaria, Inventario de Baja Documental e Inventario de Archivo de Concentracién,
mismos que fueron aprobados en la Primera Sesion Ordinaria del Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos de la Planta Productora de Mezclas Asfalticas, con fecha 09 de marzo
2022, para su propuesta y emisién de los registros archivisticos en esta Unidad Administrativa.

Al respecto y con fundamento en el articulo 27 fraccién XLI de la Ley Organica y del Poder Ejecutivo y
de la Administracién Publica de la Ciudad de México; articulo 116 fraccién VI del Reglamento Interior
del Poder Ejecutivo y de la Administracién Publica de la Ciudad de México; articulos 1, 3, 6, 12, 20
fracciones Il y VI, 21 fraccién VI, 26, 29, 30, 35 fracciones | y VIl de la Ley de Archivos de la Ciudad de
México en sus numerales 15,16y 17; numerales 9.4.12 fracciones |1I y IV, 9.4.13 fraccion vI,9.5.2,9.5.7,
9.6.1 fraccién 11, 9.6.3, 9.6.4, 9.6.6 y 9.6.13 de la Circular Uno 2019 denominada “Normatividad en
Materia de Administracién de Recursos”, esta Unidad Administrativa procede a emitir los siguientes
Registros Archivisticos:

N° | Nombre de los Instrumentos de Control Archivistico __N°. de Registro Archivistico

1 | Cuadro General de Clasificacién Archivistica MX09-CDMX-CGCA-PLASF-2022

2 | Catalogo de Disposicién Documental MX09-CDMX-CDD-PLASF-2022

3 | Tabla de Determinantes de Oficina MX09-CDMX-TDD-PLASF-2022

4 | Caratula Estandarizada de Expedientes MX09-CDMX-CEE-PLASF-2022

5_| Controlde Préstamo de Expedientes y Estadistica de Usuarios MX09-CDMX-CPEEU-PLASF-2022

6 | Inventario de Archivo de Tramite MX09-CDMX-IAT-PLASF-2022

7 | Inventario de Transferencia Primaria MX09-CDMX-ITP-PLASF-2022

8 | Inventario de Transferencia Secundaria MX09-CDMX-ITS-PLASF-2022
Q Inventario de Baja Documental MX09-CDMX-1BD-PLASF-2022 j
uo Inventario de Archivo de Concentracién MX09-CDMX-IAC-PLASF-2022 7
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Sin otro particular, aprovecho la oportunidad para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

LIC. MARIO ALBERTO TORRES BUENDIA
SUBDIRECTOR DE ADMINISTRACION Y CONTROL DOCUMENTAL

mariotorres3000mx@gmail.com

Elabord: Lic. Luis Humberto Flores Gonzalez - Enlace de Administracién y Seguimiento Archivistico.
c.c.c.e.p. Mtra. Yesica Luna Espino. Directora General de Recursos Materiales y Servicios Generales. dgrmsg@cdmx.gob.mx
C.G.: DGRM220006118
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Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2022

Planta Productora de Mezclas Asfalticas

I

PN

!
PLANTA PRODUCTORA op——
PPMA-06-200 DE MEZCLAS GENERAL 100 DIRECCION GENERAL 01 Dictamenes, opiniones e informes
ASFALTICAS
PLANTA PRODUCTORA —
PPMA-06-200 DE MEZCLAS DIRECCION 100 DIRECCION GENERAL o2 |Proyectos: de modificacién: del
ASFALTICAS GENERAL 6rgano desconcentrado.
PLANTA PRODUCTORA SRERGIEN
PPMA-06-200 DE MEZCLAS GENERAL 100 DIRECCION GENERAL 03 Asuntos legales y administrativos
ASFALTICAS
JEFATURA DE UNIDAD — ) &
PLANTA PRODUCTORA HIRECEIEN DEPARTAMENTAL DE on I’a °[§. y 92”“2““ Slus; °|s
PPMA-06-200 DE MEZCLAS ENERAL 101 ASUNTOS JURIDICOS Y gf [Ber ja Zirecclon “seneral de A
ASFALTICAS G DE LA UNIDAD DE Plantg Productora de Mezclas
TRANSPARENCIA i
JEFATURA DE UNIDAD — .
PLANTA PRODUCTORA OIRECCION DEPARTAMENTAL DE Peg".“:a dJ‘;”d;;: o G°b'e"‘°tde
PPMA-06-200 DE MEZCLAS 101 ASUNTOS JURIDICOS Y | 02 |2 Mudad de Wexico, en asuntos
ASFALTICAS GENERAL DE LA UNIDAD DE de competencia de la Planta
TRANSPARENCIA Productora de Mezclas Asfélticas
JEFATURA DE UNIDAD Dok ki P
PLANTA PRODUCTORA — DEPARTAMENTAL DE se e.’:fa P.‘;)’I'. .y 5 et °|s
PPMA-06-200 DE MEZCLAS 101 ASUNTOSJURIDICOS Y| 03  [Serviaoresisicos acacrios 8 9
ASFALTICAS GENERAL DE LA UNIDAD DE F’|anta. Productora de Mezclas
TRANSPARENCIA Astalticas.
JEEATURA DELUNIDAD Copias Certificadas xpide la
PLANTA PRODUCTORA DEPARTAMENTAL DE opias que. expide
DIRECCION Direccién General de la Planta
PPMA-06-200 DE MEZCLAS - 101 ASUNTOS JURIDICOS Y 04 5
ASFALTICAS ENERAL DE LA UNIDAD DE Productora de Mezclas Asfélticas
TRANSPARENCIA en ejercicio de sus atribuciones.
JEFATURA DE UNIDAD
PLANTA PRODUCTORA DIRECCION DEPARTAMENTAL DE Publicacion de acuerdos en los
PPMA-06-200 DE MEZCLAS GENERAL 101 ASUNTOS JURIDICOS Y 05 que la Planta Productora de
ASFALTICAS DE LA UNIDAD DE Mezclas Asfalticas intervenga
TRANSPARENCIA
JEFATURA DE UNIDAD
PLANTA PRODUCTORA BRELGION DEPARTAMENTAL DE Atencion a  plego  de
PPMA-06-200 DE MEZCLAS GENERAL 101 ASUNTOS JURIDICOS Y 06 observaciones materia de
ASFALTICAS DE LA UNIDAD DE auditorias.
TRANSPARENCIA
JEFATURA DE UNIDAD
PLANTA PRODUCTORA DIRECCION DEPARTAMENTAL DE Respuesta a las solicitudes de| °
PPMA-06-200 DE MEZCLAS SENERAL 101 ASUNTOS JURIDICOS Y 07 |informacién Publica y de datos|
ASFALTICAS DE LA UNIDAD DE personales.
TRANSPARENCIA
JEFATURA DE UNIDAD
PLANTA PRODUCTORA DEPARTAMENTAL DE o o
PPMA-06-200 DE MEZCLAS Dézi%%ﬂ“ 101 ASUNTOS JURIDICOS Y | 08 3:‘#:":::‘::’;;”‘:;;35 EEgRa
ASFALTICAS DE LA UNIDAD DE P
TRANSPARENCIA %
JEFATURA DE UNIDAD
PLANTA PRODUCTORA DEPARTAMENTAL DE N )
PPMA-06-200 DE MEZCLAS Dé';i%gfl_” 101 ASUNTOS JURIDICOS Y | 09 ?;‘:::’;f;’:;‘;w deli Comite: -de
ASFALTICAS DE LA UNIDAD DE P :
TRANSPARENCIA
JEFATURA DE UNIDAD Informes de transparencia e
PLANTA PRODUCTORA DIRECCION DEPARTAMENTAL DE informacién  publica 'y de
PPMA-06-200 DE MEZCLAS GENERAL 101 ASUNTOS JURIDICOS Y 10 proteccién de datos personales y
ASFALTICAS DE LA UNIDAD DE Promocién de la Cultura de la
TRANSPARENCIA Transparencia
JEFATURA DE UNIDAD
PLANTA PRODUCTORA SIREAEIGN DEPARTAMENTAL DE
PPMA-06-200 DE MEZCLAS GENERAL 101 ASUNTOS JURIDICOS Y 11 Asuntos legales y administrativos
ASFALTICAS DE LA UNIDAD DE
TRANSPARENCIA
PLANTA PRODUCTORA SUBDIRECCION SUBDIRECCION DE ﬁz‘t‘:::’“"’:‘ $ d‘:na"’:‘i’:;i‘:‘“'
PPMA-06-200 DE MEZCLAS DE OPERACION Y 200 OPERACION Y o v a‘:a - Wi ; mm;
ASFALTICAS PRODUCCION PRODUCCION GuIpc; @ ped
oyeratlvo anual,
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PLANTA PRODUCTORA SUBDIRECCION SUBDIRECCION DE Tramites para el funcionamiento y
PPMA-06-200 DE M’EZCLAS DE OPERACION Y 200 OPERACION Y 02 desempefio de la Subdireccion
ASFALTICAS PRODUCCION PRODUCCION de Operacién y Produccion.
PLANTA PRODUCTORA SUBDIRECCION SUBDIRECCION DE -
PPMA-06-200 DE MEZCLAS DE OPERACION Y 200 OPERACION Y gg (Repones de manietinisnios de
ASFALTICAS PRODUCCION PRODUCCION SHpoRF IEIEb:
Requerimientos al almacén, de
PLANTA PRODUCTORA SUBDIRECCION SUBDIRECCION DE existencias de materia prima e
PPMA-06-200 DE MEZCLAS DE OPERACION Y 200 OPERACION Y 04 insumos, de acuerdo a la
ASFALTICAS PRODUCCION PRODUCCION produccién diaria programada de
mezclas asfalticas.
PLANTA PRODUCTORA SUBDIRECCION SUBDIRECCION DE Es‘adism"? Is°b'e. fa. produccion
PPMA-06-200 DE MEZCLAS DE OPERACION Y 200 OPERACION Y 05 (3% .ma‘e"al pe‘fe"" mezcla
ASFALTICAS PRODUCCION PRODUCCION f;r fzﬁz g’e‘zaggf"a rechazado
PLANTA PRODUCTORA SUBDIRECCION SUBDIRECCION DE
PPMA-06-200 DE MEZCLAS DE OPERACION Y 200 OPERACION Y 06 Asuntos legales y administrativos
ASFALTICAS PRODUCCION PRODUCCION
201 FATURA
PLANTA PRODUCTORA SUBDIRECCION JgEP A:‘QJTAM%E,#ELDSS
PPMA-06-200 DE MEZCLAS DE OPERACION Y PRODUCCION DE 01 Produccién de mezclas asfalticas.
ASFALTICAS PRODUCCION ;
MEZCLAS ASFALTICAS
. a " 201 JEFATURA DE UNIDAD
PLANTA PRODUCTORA UBDIRECCION DEPARTAMENTAL DE o
PPMA-06-200 DE MEZCLAS DE OPERACION Y PRODUCCION DE 02 ;:2°V|:n§’:fd:'m2:;‘:‘:;?;$: de
ASFALTICAS PRODUCCION MEZCLAS ASFALTICAS P 4
N
PLANTA PRODUCTORA SUBDIRECCION 401 Jgg:;gTR:M%%A,I_DSS Requisiciones de materiales y
PPMA-06-200 DE MEZCLAS DE OPERACION Y 03 refacciones para cubrir la
ASFALTICAS PRODUCCION PRODUCCION DE duccié d
MEZCLAS ASFALTICAS procucoion programada.
201 JEFATURA DE UNIDAD P
PLANTA PRODUCTORA SUBDIRECCION DEPARTAMENTAL DE Sl e
PPMA-06-200 DE MEZCLAS DE OPERACION Y PRODUCCION DE 04 ez ﬁa Vro duc?:i e e raescls
ASFALTICAS PRODUCCION MEZCLAS ASFALTICAS e élticap
201 JEFATURA DE UNIDAD
PLANTA PRODUCTORA SUBDIRECCION DEPARTAMENTAL DE Requerimientos a los almacenes,
PPMA-06-200 DE M’EZCLAS DE OPERACION Y PRODUCCION DE 05 de la existencia de materias
ASFALTICAS PRODUCCION MEZCLAS ASFALTICAS primas.
201 JEFATURA DE UNIDAD
PLANTA PRODUCTORA SUBDIRECCION DEPARTAMENTAL DE
PPMA-06-200 DE M'EZCLAS DE OPERACION Y PRODUCCION DE 06 Asuntos legales y administrativos
ASFALTICAS PRODUCCION MEZCLAS ASFALTICAS
JEFATURA DE UNIDAD
PLANTA PRODUCTORA SUBDIRECCION DEPARTAMENTAL DE
PPMA-06-200 DE MEZCLAS DE OPERACION Y 202 EXTRACCION Y 01  |Produccién de Triturado Pétreo
ASFALTICAS PRODUCCION TRITURACION DE
MATERIALES PETREOS
JEFATURA DE UNIDAD
PLANTA PRODUCTORA SUBDIRECCION DEPARTAMENTAL DE -
PPMA-06-200 DE MEZCLAS DE OPERACION Y 202 EXTRACCION Y 02 f;‘;°;’°uipi’: d‘:' .ﬁﬁr"éii"éf,"'e"w e
ASFALTICAS PRODUCCION TRITURACION DE quip
MATERIALES PETREOS
JEFATURA DE UNIDAD
PLANTA PRODUCTORA SUBDIRECCION DEPARTAMENTAL DE Requisiciones de materiales y
PPMA-06-200 DE MEZCLAS DE OPERACION Y 202 EXTRACCION Y 03 refacciones para cubrir la
ASFALTICAS PRODUCCION TRITURACION DE produccién programada.
MATERIALES PETREOS
JEFATURA DE UNIDAD
PLANTA PRODUCTORA SUBDIRECCION DEPARTAMENTAL DE Requerimientos a los almacenes,
PPMA-06-200 DE MEZCLAS DE OPERACION Y 202 EXTRACCION Y 04 de la existencia de materias
ASFALTICAS PRODUCCION TRITURACION DE primas.
MATERIALES PETREOS
JEFATURA DE UNIDAD
PLANTA PRODUCTORA SUBDIRECCION DEPARTAMENTAL DE
PPMA-06-200 DE MEZCLAS DE OPERACION Y 202 EXTRACCION Y 05 |Asuntos legales y administrativos
ASFALTICAS PRODUCCION TRITURACION DE
MATERIALES PETREOS
JEFATURA DE UNIDAD Presupuesto  anual ara la
PLANTA PRODUCTORA SUBDIRECCION DEPARTAMENTAL DE e r‘; o5 refacdgnes
PPMA-06-200 DE MEZCLAS DE OPERACION Y 203 MANTENIMIENTO DE 01 mau:riales oo on
ASFALTICAS PRODUCCION MAQUINARIA Y EQUIPO s e OO rzvenﬁvos
INDUSTRIAL P :
JEFATURA DE UNIDAD d in’;‘;g:f"c'?f"‘a‘g
PLANTA PRODUCTORA SUBDIRECCION DEPARTAMENTAL DE  naminies: e i
PPMA-06-200 DE MEZCLAS DE OPERACION Y 203 MANTENIMIENTO DE 02 et s
ASFALTICAS PRODUCCION MAQUINARIA Y EQUIPO Piodiccion ¥ Ih, SubBesccion de
INDUSTRIAL ’ receion
Phgina 2 Control de Calidad\y Distribucion




JEFATURA DE UNIDAD

Bitacora de  mantenimientos

PLANTA PRODUCTORA SUBDIRECCION DEPARTAMENTAL DE realizados a los conjuntos de
PPMA-06-200 DE MEZCLAS DE OPERACION Y 203 MANTENIMIENTO DE 03 trituraciéon, plantas de mezcla,
ASFALTICAS PRODUCCION MAQUINARIA Y EQUIPO equipo de  transporte vy
INDUSTRIAL maquinaria y equipos.
JEFATURA DE UNIDAD
PLANTA PRODUCTORA SUBDIRECCION DEPARTAMENTAL DE
PPMA-06-200 DE MEZCLAS DE OPERACION Y 203 MANTENIMIENTO DE 04 Asuntos legales y administrativos
ASFALTICAS PRODUCCION MAQUINARIA Y EQUIPO
INDUSTRIAL
PLANTA PRODUCTORA ggggﬁs&gﬁ%’é SUBDIRECCION DE Suministro d falti
PPMA-06-200 DE MEZCLAS 300 CONTROL DE CALIDADY| 01 NEEINSED B0 SHRATID: SN
ASFALTICAS GALIDAD ¥ DISTRIBUCION AG-20
DISTRIBUCION
PLANTA PRODUCTORA ggzgﬁfggll_%'\:z SUBDIRECCION DE
PPMA-06-200 DE MEZCLAS 300 CONTROL DE CALIDAD Y 02 Informes y reportes requeridos.
ASFALTICAS SALIBAD | DISTRIBUCION
DISTRIBUCION
PLANTA PRODUCTORA Dsgggﬁfggi%'\é SUBDIRECCION DE
PPMA-06-200 DE MEZCLAS 300 CONTROL DE CALIDAD Y 03 Asuntos legales y administrativos
ASFALTICAS GRALIBAD ¥ DISTRIBUCION
DISTRIBUCION
SUBDIRECCION JEFATURA DE UNIDAD Yt de mazcies -asiion,
PLANTA PRODUCTORA otros productos y servicios de
DE CONTROL DE DEPARTAMENTAL DE . .
PPMA-06-200 DE MEZCLAS CALIDAD Y 301 COMERCIALIZACION Y 01 acarreo a clientes contratistas del
ASFALTICAS B Gobierno de la Ciudad de México
DISTRIBUCION DISTRIBUCION A
y particulares.
SUBDIRECCION JEFATURA DE UNIDAD Pesaje de materias primas e
e | e DE CONTROL DE - DEPARTAMENTALDE | . insumos asi como el de mezcias
ASFALTICAS CALIDAD Y COMERCIALIZACION Y asfalticas que ingresan o salen de
DISTRIBUCION DISTRIBUCION la Planta.
SUBDIRECCION JEFATURA DE UNIDAD
CPMAL05.200 PLANTA ;Eggt’fsmm DE CONTROL DE 3 DEPARTAMENTAL DE 43 |mformes de  solicitud  de
- ASFALTICAS CALIDAD Y COMERCIALIZACION Y suministros.
DISTRIBUCION DISTRIBUCION
SUBDIRECCION JEFATURA DE UNIDAD Reporte de salidas de mezcla
CPMAL06.200 i 2 DE CONTROL DE - DEPARTAMENTAL DE oa |astatica en base alas remisiones
ASFALTICAS CALIDAD Y COMERCIALIZACION Y generadas por el area de
DISTRIBUCION DISTRIBUCION basculas.
PLANTA PRODUCTORA SLBDIRECCION JEFANUIRADE LNIDAL Investigaciones de los precios del
DE CONTROL DE DEPARTAMENTAL DE
PPMA-06-200 DE MEZCLAS 301 05 mercado (local) de las mezclas
ASFALTICAS CALIDAD COMERCIALIZACION Y asfalticas y servicios de acarreo
DISTRIBUCION DISTRIBUCION :
PLANTA PRODUCTORA SUBDIRECCION JEFATURA DE UNIDAD
PPMA-06-200 DE MEZCLAS BECONIRGL DE 301 gl b Yo 06 |Asuntos legales y administrativos
-06- S SFATICAS CALIDAD Y COMERCIALIZACION Y gales y
DISTRIBUCION DISTRIBUCION
Pruebas de calidad
SUBDIRECCION JEFATURA DE UNIDAD correspondientes a la materia
PPMA-06-200 PLANSQ ;EQCDB;?STORA DE CONTROL DE 302 DEPARTAMENTAL DE 01 prima, materiales y mezclas
had ASFALTICAS CALIDAD Y CONTROL DE CALIDAD Y asfalticas, tendientes a asegurar
DISTRIBUCION GESTION AMBIENTAL que se cumpla con la
normatividad aplicable.
Verificacion y aseguramiento de
que todas las mezclas asfalticas
que salgan de la Planta
PLANTA PRODUCTORA SUBDIRECCION AEFATURADELNIDAD Productora de Mezclas Asfalticas,
DE CONTROL DE DEPARTAMENTAL DE
PPMA-06-200 DE MEZCLAS 302 02 cumplan con los parametros de
ASFALTICAS GALIDAD ¥ CONTROL DE GALIDAD'Y calidad indispensables para su
DISTRIBUCION GESTION AMBIENTAL ;
uso en la construccién o
mantenimientos de carpetas
asfalticas.
Dictamenes técnicos sobre la
PLANTA PRODUCTORA SUBDIRECCION JEFATURADE UNIDAD calidad de la materia prima,
DE CONTROL DE DEPARTAMENTAL DE A
PPMA-06-200 DE MEZCLAS c Y 302 CONTROL DE CALIDAD Y 03 mezclas asfélticas y carpetas de
ASFALTICAS i rodamiento, que le sean
DISTRIBUCION GESTION AMBIENTAL . .
solicitados.
Recorridos de inspeccion para
dar seguimiento y supervisar el
PLANTA PRODUCTORA SUBDIRECCION <Ef AILRADE UNIDAD uso adecuado de las mezclas
DE CONTROL DE DEPARTAMENTAL DE ;
PPMA-06-200 DE MEZCLAS 302 04 asfalticas durante su
ASFALTICAS CGALIDAD ¥ CONTROL DE CALIDAD'Y transportacion manejo
DISTRIBUCION GESTION AMBIENTAL por i ! y
colocacion como carpetas
asfalticas.
Proyectos de fabricacion de
PLANTA PRODUCTORA SUBDIRECCION JEFATURA DE LNIDAD nuevos productos y su aplicacion
PPMA-06-200 DE MEZCLAS i LR 302 DEPARTAMENTALDE | 45 |oara el mejoramiento de las
e ASFALTICAS CALIDAD Y CONTROL DE CALIDAD Y P ;
DISTRIBUCION GESTION AMBIENTAL

carpetas asfalticas, como
re hado& investigaciones.
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Asuntos relacionados con el

PLANTA PRODUCTORA SUBDIRECCION JEFATURA DE UNIDAD medio ambiente (Normas, Leyes,
DE CONTROL DE DEPARTAMENTAL DE ot el
PPMA-06-200 DE MEZCLAS CALIDAD Y 302 CONTROL DE C AD Y 06 Licencias, Cédulas y Auditorias
ASFALTICAS ¢ ALIDAD aplicables)  ante  cualquier|
DISTRIBUCION GESTION AMBIENTAL 3 q
autoridad competente.
SUBDIRECCION JEFATURA DE UNIDAD Asuntos relacionados con los
PLANTA P
PPMA-06-200 LA DE ME(Z)(?BACSTORA DE CONTROL DE 302 DEPARTAMENTAL DE o7 residuos peligrosos de las
ASFALTICAS CALIDAD Y CONTROL DE CALIDAD Y instalaciones de la Planta
DISTRIBUCION GESTION AMBIENTAL Productora de Mezclas Asfalticas
PLANTA PRODUCTORA SUBDIRECCION JEFATURA DE UNIDAD
PPMA-06-200 DE MEZCLAS BE CONIROL DE 302 DEFARIAMENTAL DE 08  |Asuntos legales y administrativos
ASFALTICAS CALIDAD Y CONTROL DE CALIDAD Y gales y
DISTRIBUCION GESTION AMBIENTAL
PLANTA PRODUCTORA DIRECCION DE DIRECCION DE Dicta inf
PPMA-06-200 DE MEZCLAS ADMINISTRACION 400 ADMINISTRACION Y 01 d' A;"“.“.ef' in é°""°s' Mansgey
ASFALTICAS Y FINANZAS FINANZAS SAdminisiacon
PLANTA PRODUCTORA DIRECCION DE DIRECCION DE Atencion a auditorias de la
PPMA-06-200 DE MEZCLAS ADMINISTRACION 400 ADMINISTRACION Y 02  |Auditoria Superior de la Ciudad
ASFALTICAS Y FINANZAS FINANZAS de México
PLANTA PRODUCTORA DIRECCION DE DIRECCION DE Atencién a auditorias de la
PPMA-06-200 DE MEZCLAS ADMINISTRACION 400 ADMINISTRACION Y 03 |Contraloria Interna de la
ASFALTICAS Y FINANZAS FINANZAS Secretaria de Obras y Servicios.
PLANTA PRODUCTORA DIRECCION DE DIRECCION DE
PPMA-06-200 DE MEZCLAS ADMINISTRACION 400 ADMINISTRACION Y 04  |Asuntos legales y administrativos
ASFALTICAS Y FINANZAS FINANZAS
JEFATURA DE UNIDAD
PLANTA PRODUCTORA DIRECCION DE G
PPMA-06-200 DE MEZCLAS ADMINISTRACION 401 DETAARTAMEN@L DE or [Sapecitacion y desamlo. de
ASFALTICAS Y FINANZAS ADMINISTRACION DE personal.
CAPITAL HUMANO
JEFATURA DE UNIDAD
PLANTA PRODUCTORA DIRECCION DE - ) )
PPMA-06-200 DE MEZCLAS ADMINISTRACION | 401 = | o2 [PmEe i 3 ek
ASFALTICAS Y FINANZAS ADMINISTRACION DE profesionales,
CAPITAL HUMANO
JEFATURA DE UNIDAD
PLANTA PRODUCTORA DIRECCION DE )
PPMA-06-200 DE MEZCLAS ADMINISTRACION 401 ggpARTﬁgENB‘L DE bg (|- oeesc:ssoNsinino J rocesce
ASFALTICAS Y FINANZAS MINISTRACION DE de seleccion del personal.
CAPITAL HUMANO
PLANTA PRODUCTORA DIRECCION DE Jgg::g?:M%ENl#z'_Dsg Contratacién de los servidores
PPMA-06-200 DE MEZCLAS ADMINISTRACION 401 04 profesionales a través de la
ASFALTICAS Y FINANZAS ADMINISTRACION DE partida presupuestal honorarios
CAPITAL HUMANO :
PLANTA PRODUCTORA DIRECCION DE JEFQX;’?:MDENLT’;"LD;? impuesto s°br|? to e el
PPMA-06-200 DE MEZCLAS ADMINISTRACION 401 DE e o5 |impuestos apiicables a. nomina,
ASFALTICAS Y FINANZAS ADMINISTRACION DE conforme a la normatividad
CAPITAL HUMANO vigente.
PLANTA PRODUCTORA DIRECCION DE Jgg:ZgTRﬁM%ENLTJX‘I'_DSg Movimientos del SIDEN, altas,
PPMA-06-200 DE MEZCLAS ADMINISTRACION 401 ADMINISTRACION DE 06 |bajas, cambios, interinatos,
ASFALTICAS Y FINANZAS CAPITAL HUMANO jubilaciones e incidencias.
JEFATURA DE UNIDAD
PLANTA PRODUCTORA DIRECCION DE )
PPMA-06-200 DE MEZCLAS ADMINISTRACION 401 25;?&;’;’:}52;@# SE 07 g.’g"e“ de Ppago de ndminas
ASFALTICAS Y FINANZAS iden
CAPITAL HUMANO
PLANTA PRODUCTORA DIRECCION DE Jggﬁ:g?:M%EN%'_DSS
PPMA-06-200 DE MEZCLAS ADMINISTRACION 401 ADMINISTRACION DE 08 Contratacién de eventuales.
ASFALTICAS Y FINANZAS & o
CAPITAL HUMANO
Registro de asistencia del
PLANTA PRODUCTORA DIRECCION DE Jgg:;g?:MDEi#;“LDSS personal para caleular
PPMA-06-200 DE MEZCLAS ADMINISTRACION 401 09 percepciones y prestaciones de
ADMINISTRACION DE i
ASFALTICAS Y FINANZAS acuerdo a las condiciones
CAPITAL HUMANO -
generales de trabajo.
PLANTA PRODUCTORA DIRECCION DE Jgg:IgTR:MDEENLTJ:ILDSS
PPMA-06-200 DE MEZCLAS ADMINISTRACION 401 ADMINISTRACION DE 10  |Seguridad e higiene en el trabajo.
ASFALTICAS Y FINANZAS
CAPITAL HUMANO
PLANTA PRODUCTORA DIRECCION DE Jgg;:g?:MDEENLTJ;‘LDSE
PPMA-06-200 DE MEZCLAS ADMINISTRACION 401 MINIST ON DE i Servicio médico al personal.
ASFALTICAS Y FINANZAS AOMINIGTIAGL
CAPITAL HUMANO
PLANTA PRODUCTORA DIRECCION DE JSESX%R:M%E#;‘:_DSS \,
PPMA-06-200 DE MEZCLAS ADMINISTRACION 401 ADMINISTRACION DE 12 Asuntos legales y administrafiv
ASFALTICAS Y FINANZAS : 73
CAPITAL HUMANO v
\]
PLANTA PRODUCTORA DIRECCION DE JEFATURA DE UNIDAD Integrdcién del Anteproyecto delf 1
PPMA-06-200 DE MEZCLAS ADMINISTRACION 402 DEPARTAMENTAL DE 01 Prespipuesto de Egresos y N
ASFALTICAS Y FINANZAS FINAZAS Programa Operativo Anual
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PLANTA PRODUCTORA DIRECCION DE JEFATURA DE UNIDAD Cuentas por Liquidar Certificadas
PPMA-06-200 DE MEZCLAS ADMINISTRACION 402 DEPARTAMENTAL DE 02 y Documentos Mdltiples Capitulo
ASFALTICAS Y FINANZAS FINAZAS 2000 y 3000
PLANTA PRODUCTORA DIRECCION DE JEFATURA DE UNIDAD Cuentas por Liquidar Certificadas
PPMA-06-200 DE M,EZCLAS ADMINISTRACION 402 DEPARTAMENTAL DE 03 y Documentos Multiples Capitulo
ASFALTICAS Y FINANZAS FINAZAS 1000
PLANTA PRODUCTORA DIRECCION DE JEFATURA DE UNIDAD ; ;
PPMA-06-200 DE MEZCLAS ADMINISTRACION 402 DEPARTAMENTAL DE g | lectacionss Programatico-
ASFALTICAS Y FINANZAS FINAZAS Presupuestales
PLANTA PRODUCTORA DIRECCION DE JEFATURA DE UNIDAD Fond
PPMA-06-200 DE MEZCLAS ADMINISTRACION 402 DEPARTAMENTAL DE g | SN § &
ASFALTICAS Y FINANZAS FINAZAS Somprobacion:
PLANTA PRODUCTORA DIRECCION DE JEFATURA DE UNIDAD Inf d
PPMA-06-200 DE MEZCLAS ADMINISTRACION 402 DEPARTAMENTAL DE 06 d" - il s
ASFALTICAS Y FINANZAS FINAZAS © €gresos € ingresos
PLANTA PRODUCTORA DIRECCION DE JEFATURA DE UNIDAD Cob tralizad inist
PPMA-06-200 DE MEZCLAS ADMINISTRACION 402 DEPARTAMENTAL DE 07 °n.'°|°e" ralzaco, suminisiro &
ASFALTICAS Y FINANZAS FINAZAS paricuares:e ingresos
PLANTA PRODUCTORA DIRECCION DE JEFATURA DE UNIDAD Atencié | distint %
PPMA-06-200 DE MEZCLAS ADMINISTRACION 402 DEPARTAMENTAL DE 08 oncion 8 a8 ‘GEtimas amas
ASFALTICAS Y FINANZAS FINAZAS externas de Auditoria y Control.
PLANTA PRODUCTORA DIRECCION DE JEFATURA DE UNIDAD
PPMA-06-200 DE MEZCLAS ADMINISTRACION 402 DEPARTAMENTAL DE 09 Asuntos legales y administrativos
ASFALTICAS Y FINANZAS FINAZAS
JEFATURA DE UNIDAD Programa Aniial ds
PLANTA PRODUCTORA DIRECCION DE e <L Adquisiciones, asi como tramité y
PPMA-06-200 DE M’EZCLAS ADMINISTRACION 403 MATERIALES 01 seguimiento a las solicitudes de
ASFALTICAS Y FINANZAS ABASTECIMIENT(‘)S v adquisiciones de bienes vy
SERVICIOS Servicios.
Jgg;;g?:M%EN$;‘LD$§ Casos ante el Subcomité de
PLANTA PRODUCTORA DIRECCION DE RECURSOS Adquisiciones, Arrendamientos y
PPMA-06-200 DE MEZCLAS ADMINISTRACION 403 MATERIALES 02 Prestacion de Servicios de la
ASFALTICAS Y FINANZAS ABASTECIMIENTé)S v Planta Productora de Mezclas
SERVICIOS .
JEFATURA DE UNIDAD Difusién de normas, politicas y
DEPARTAMENTAL DE procedimientos para regular los
PLANTA PRODUCTORA DIRECCION DE RECURSOS sistemas de adquisicion vy
PPMA-06-200 DE MEZCLAS ADMINISTRACION 403 MATERIALES 03 contratacion de servicios
ASFALTICAS Y FINANZAS AB ASTECIMIENTéS v relacionados con bienes muebles
de activo fijo y materiales de
SERVICIOS [Se——
Procesos de adquisiciones de
Jggs;g"?:MDEENL‘[J‘Z'_DSS bienes muebles y servicios
PLANTA PRODUCTORA DIRECCION DE RECURSOS mediante las modalidades de
PPMA-06-200 DE MEZCLAS ADMINISTRACION 403 MATERIALES 04 licitacion publica, invitacion
ASFALTICAS Y FINANZAS ABASTECIMIENTéS v restringida a cuando menos tres
SERVICIOS proveedores y  adjudicacion
directa.
JEFATURA DE UNIDAD
PLANTA PRODUCTORA DIRECCION DE DEPA,;RET(?L';":S"“JQL DE Contratos de adquisicién y de
PPMA-06-200 DE MEZCLAS ADMINISTRACION 403 MATERIALES 05 servicios a los proveedores vy
ASFALTICAS Y FINANZAS ABASTECIMIENT(‘)S Y prestadores de servicios.
SERVICIOS
JEFATURA DE UNIDAD
PLANTA PRODUCTORA DIRECCION DE DEPARRETS‘UM:SNJQL DE Programa Anual de Enajenacion
PPMA-06-200 DE MEZCLAS ADMINISTRACION 403 MATERIALES 06 de Bienes Muebles y sus
ASFALTICAS Y FINANZAS ABASTECIMIENTOS Y procesos.
SERVICIOS
JEFATURA DE UNIDAD
PLANTA PRODUCTORA DIRECCION DE DEPARTAMENTAL DE Invenltano de Ios‘ blepes que
RECURSOS constituyen el activo fijo de la
PPMA-06-200 DE MEZCLAS ADMINISTRACION 403 MAT ES 07 Pl Prod de Mezcl
ASFALTICAS Y FINANZAS ERIALES, antg roductora de Mezclas
ABASTECIMIENTOS Y Asfalticas.
SERVICIOS )
JEFATURA DE UNIDAD 4
PLANTA PRODUCTORA DIRECCION DE s i ventariosyen cada uno de los
PPMA-06-200 DE MEZCLAS ADMINISTRACION 403 MATERIALES 08 laimacene: de la Planta
ASFALTICAS Y FINANZAS AB ASTECIMIENTéS Y Productorg de Mezclas Asfalticas.
SERVICIOS \

—
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JEFATURA DE UNIDAD

PLANTA PRODUCTORA DIRECCION DE DEPARIZTélT:SI\IJQL 2= Servicio a equipos de computo,
PPMA-06-200 DE MEZCLAS ADMINISTRACION 403 09 programas informaticos y
ASFALTICAS Y FINANZAS MAJERIALES, comunicaciones
ABASTECIMIENTOS Y
SERVICIOS
JEFATURA DE UNIDAD
PLANTA PRODUCTORA DIRECCION DE DEP’;RETSS’ES"'JSAL PE N .
PPMA-06-200 DE MEZCLAS ADMINISTRACION 403 10 dministracién y gestién de
ASFALTICAS Y FINANZAS MATERIALES, Archivos institucionales.
ABASTECIMIENTOS Y
SERVICIOS
JEFATURA DE UNIDAD
PLANTA PRODUCTORA DIRECCION DE DEPARRET(':“L'J":SNJQL BE
PPMA-06-200 DE MEZCLAS ADMINISTRACION 403 11 Funcionamiento del COTECIAD
ASFALTICAS Y FINANZAS MATERIALES,
ABASTECIMIENTOS Y
SERVICIOS
JEFATURA DE UNIDAD Control de Gestion de
DEPARTAMENTAL DE documentos en las unidades
PLANTA PRODUCTORA DIRECCION Dg RECUREOE administrativas  de &  Planta
PPMA-06-200 igyﬁigr?éﬁss ADhYng\:LJs;E)ZAA(\:Sl N 403 MATERIALES, 12 Productora de Mezclas Asfalticas.
ABASTECIMIENTOS Y
SERVICIOS
JEFATURA DE UNIDAD
PLANTA PRODUCTORA DIRECCION DE Rl L EoaIoee . BReenCE g0
PPMA-06-200 DE MEZCLAS ADMINISTRACION 403 ig [le8098 g8 08 Iacursos de A
ASFALTICAS Y FINANZAS MATERIALES, Planta Productora de Mezclas
ABASTECIMIENTOS Y Asfalticas
SERVICIOS
Control del Parque Vehicular en
lo referente a verificaciones,
JEFATURA DE UNIDAD tenencias, emplacamiento,
PLANTA PRODUCTORA DIRECCION DE DEP';RETS*L’;”:SNJSAL BDE :’Z"'s‘asas‘giﬁ':”'a’;si PR
PPMA-06-200 DE MEZCLAS ADMINISTRACION 403 MATERI S 14 g.é : Z
ASFALTICAS Y FINANZAS ERIALES, obtenm_ n de licencias de
ABASTECIMIENTOS Y conducir para los operadores de
SERVICIOS vehiculos ligeros y pesados de la
Planta Productora de Mezclas
Asfalticas
JEFATURA DE UNIDAD
PLANTA PRODUCTORA DIRECCION DE e = Mantenimiento  preventivo /o
PPMA-06-200 DE MEZCLAS ADMINISTRACION 403 15 correctivo de los inmuebles de
ASFALTICAS Y FINANZAS MATERIALES, uso administrativo
ABASTECIMIENTOS Y :
SERVICIOS
JEFATURA DE UNIDAD
PLANTA PRODUCTORA DIRECCION DE IR BE Servicios de limpieza, fumigacion,
PPMA-06-200 DE MEZCLAS ADMINISTRACION 403 16 agua potable y telefonia
ASFALTICAS Y FINANZAS MALERALES: convencional
ABASTECIMIENTOS Y .
SERVICIOS
JEFATURA DE UNIDAD
PLANTA PRODUCTORA DIRECCION DE DEPARRETS\S":SNJQL DE gf"’t'°'° pde ; F‘:‘°°°pfd°M o 8
PPMA-06-200 DE MEZCLAS ADMINISTRACION 403 17 70 S
ASFALTICAS Y FINANZAS MATERIALES, Asfalticas y reportes estadisticos
ABASTECIMIENTOS Y del consumo de copias.
SERVICIOS
JEFATURA DE UNIDAD
PLANTA PRODUCTORA DIRECCION DE DEPARRJCAL'}AFESI\‘JQL 2 Servicio de imprenta, para
PPMA-06-200 DE MEZCLAS ADMINISTRACION 403 18 atender las peticiones de la
ASFALTICAS Y FINANZAS MATERIALES, formateria requerida
ABASTECIMIENTOS Y q :
SERVICIOS
JEFATURA DE UNIDAD
PLANTA PRODUCTORA DIRECCION DE D e Servicio de mensajeria y entrega
PPMA-06-200 DE MEZCLAS ADMINISTRACION 403 19 de correspondencia en areas
ASFALTICAS Y FINANZAS MATERIALES, externas
ABASTECIMIENTOS Y !
SERVICIOS
JEFATURA DE UNIDAD
PLANTA PRODUCTORA DIRECCION DE DEPARF:ETQLT:S"'JQL e Control de entrada y salida de
PPMA-06-200 DE MEZCLAS ADMINISTRACION 403 20 personal, Vehiculos y Bienes
ASFALTICAS Y FINANZAS MOTERIACES s Muebles
ABASTECIMIENTOS Y
SERVICIOS
JEFATURA DE UNIDAD
PLANTA PRODUCTORA DIRECCION DE DEPARR;ET(I:AL’;A:SI\JJSA HoE Consignas a los elementos d
PPMA-06-200 DE MEZCLAS ADMINISTRACION 403 MATERIALES 21 igilanci
ASFALTICAS Y FINANZAS : vilgnaa.
ABASTECIMIENTOS Y
SERVICIOS
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JEFATURA DE UNIDAD

PLANTA PRODUCTORA DIRECCION DE DEPARTAMENTAL DE . S .
PPMA-06-200 DE MEZCLAS ADMINISTRACION | 403 pECLRSOs g [Yoo Vighwicls por molvos do
ASFALTICAS Y FINANZAS MATERIALES, seguridad.
ABASTECIMIENTOS Y
SERVICIOS
JEFATURA DE UNIDAD
PLANTA PRODUCTORA DIRECCION DE DEPARRET&’;";SNJQL DE
PPMA-06-200 DE MEZCLAS ADMINISTRACION 403 23 |Asuntos legales y Administrativos
ASFALTICAS Y FINANZAS MATERIALES,
ABASTECIMIENTOS Y
SERVICIOS
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kS omo GOBIERNO DE LA
“"é' d CIUDAD DE MEXICO
‘ o
Planta Productora de Mezclas Asfalticas
Catalogo de Disposicion Documental 2022
TIPOL'OGIA DOC. QUE VALORES PRIMARIOS VIGENCIA (ANOS) Destino Final
AREA CLAVE SERIES INTEGRAN LOS EXPEDIENTES Aichive-de Archivo d Conservacion
DE LAS SERIES (*) Admvo. Legal Contable '€ °9%  Baja .
Tramite Concentracion Definitiva
Oficios, acuses, copias de
PPMA-06-200-1-100/01 Dictamenes, opiniones e informes dictdmenes, notas informativas, X X 2 3 X
| ' informes.
PPMA-06-200-1-100/02 Proyectos de modificacién del Organo _Oﬁcms, acuses, proyectos, notas X X 2 3 X
Desconcentrado. informativas, informes.
Oficios, acuses, informes,
programas, requerimientos para
Programa Operativo Anual (POA), . X X X - 3 X
DIRECCION siniestros.
GENERAL Incidencias y'documentaclon del X X 2 3 X
personal del area.
PPMA-06-200-1-100/03, Asuntos legales y administrativos Actas de Entrega Recepcion. X X 2 Indefinido
Comités, Subcqmltes y demas X X 2 3 - X
Organos Colegiados
Transparencia, acceso a la
informacion publica, asi como la X 2 3 X

proteccion de datos personales




JEFATURA DE
UNIDAD
DEPARTAMENTAL
DE ASUNTOS
JURIDICOS Y DE
LA UNIDAD DE
TRANSPARENCIA

PPMA-06-200-1-101/01

PPMA-06-200-1-101/02

PPMA-06-200-1-101/03

PPMA-06-200-1-101/04
PPMA-06-200-1-101/05
PPMA-06-200-1-101/06

PPMA-06-200-1-101/07

PPMA-06-200-1-101/08

PPMA-06-200-1-101/09

Contratos y convenios suscritos por la Oficios, Acuses, papeles de

Direccion General de la Planta
Productora de Mezclas Asfalticas.

Defensa Juridica del Gobierno de la
Ciudad de México, en asuntos de
competencia de la Planta Productora
de Mezclas Asfalticas.

Defensa Juridica de los Servidores
Publicos adscritos a la Planta
Productora de Mezclas Asfalticas.

Copias Certificadas que expide la
Direcciéon General de la Planta
Productora de Mezclas Asfalticas en
ejercicio de sus atribuciones.
Publicacion de acuerdos en los que la
Planta Productora de Mezclas
Asfalticas intervenga

Atencion a pliego de observaciones
materia de auditorias.

Respuestas a las solicitudes de
Informacién Publica y de Datos
Personales

Actualizacion de las Obligaciones de
Transparencia

Funcionamiento del Comité de
Transparencia.

trabajo, documentacién
comprobatoria

Copia de documentacién
comprobable

Copia de documentos, Oficios,
Acuses

Oficios, Acuses, Notas

Oficios, Acuses, Notas

Acuses, Oficios, Notas, Papeles
de trabajo

Solicitudes, Acuses, Oficios

Oficios, Acuses, Notas

Oficios, Acuses, Actas
Administrativas, Carpetas de
trabajo, Lista de asistencia,
Acuerdos

Indefinido

Indefinido
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Informes, Oficios, Acuses, Notas,
Informes de transparencia e Certiicados de capacitacion,
informacién publica y de protecciéon de Claves de usuario y contrasefia,
datos personales y Promociéon de la  Calificaciones, Informes,
Cultura de la Transparencia Programas, Estadisticos de
solicitudes, etc.

PPMA-06-200-1-101/010

Acuses, Oficios, Notas, Papeles
de trabajo, reportes,
Requerimientos para Programa
Operativo Anual (POA).

Incidencias y documentacién del X X 2 3 X
PPMA-06-200-1-101/11 Asuntos legales y administrati prtsonil del res. , : ;
suntos legales y administrativos Actas de Entrega Recepcion. X X | 2 Indefinido i X
’Comltes, Subgomltes y demas X X 2 3 X
organos colegiados .

Transparencia, acceso a la
informacién publica, asi como la X 2 3 X
proteccion de datos personales.
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PPMA-06-200-2-200/01

PPMA-06-200-2-200/02

PPMA-06-200-2-200/03
PPMA-06-200-2-200/04

SUBDIRECCION DE

OPERACIONY  pppa.06-200-2-200/05
PRODUCCION

PPMA-06-200-2-200/06

Requerimientos de refacciones,
materia prima, maquinaria y equipo,
para integrar el programa operativo

‘anual.

Tramites para el funcionamiento y
desempefio de la Subdireccion de
Operacion y Produccion.

Reportes de mantenimientos de
equipos y maquinaria.
Requerimientos al almacén, de
existencias de materia prima e
insumos, de acuerdo a la produccién
diaria programada de mezclas
asfalticas.

Estadisticas sobre la produccion de
material pétreo, mezcla asfaltica y el
material rechazado por falta de
calidad.

Asuntos legales y administrativos

Oficios, Acuses, Informes,
Requerimientos para Programa
Operativo Anual (POA).

Oficios, Acuses, Informes

Oficios, Acuses, Informes
_electronicos

Oficios, Acuses,

Informes

Oficios, Acuses,rlnformes, Copias

de Contratos, Copia de Facturas y

su documentacion Soporte,
siniestros.

Incidencias y documentacion del
personal del area.

Actas de Entrega Recepcién.
Comités, Subcomités y demas
érganos colegiados

Transparencia, acceso a la
informacién publica, asi como la
proteccion de datos personales.

3 X
3 X
3 X
3 X
3 X
3 X
3 X
Indefinido X
3 X
3 X




PPMA-06-200-2-201/01

PPMA-06-200-2-201/02

PPMA-06-200-2-201/03

PPMA-06-200-2-201/04
JEFATURA DE

UNIDAD

DEPARTAMENTAL

DE MEZCLAS
ASFALTICAS

PPMA-06-200-2-201/06

Produccion de mezclas asfalticas.

Apoyo para el mantenimiento de las
plantas de mezcla asfaltica.

Requisiciones de materiales y
refacciones para cubrir la produccion
programada.

Apoyo al mantenimiento de los
equipos y maquinaria utilizados en la
produccién de mezcla asfaltica.

Requerimientos a los almacenes, de
la existencia de materias primas.

Asuntos legales y administrativos

Reportes , Oficios,Acuses,

Copias de Informes de pruebas de

calidad

" Reportes, Oficios, Acuses

Requisicion, Acuses,
Requerimientos para Programa

~ Operativo Anual (POA).
Reportes, Oficios, Acuses

" Copias de Reportes de

existencias, entradas de almacen

Oficios, Acuses, Informes.

Copias de Contratos, Copia de

-Facturas y su documentacién

Soporte, siniestros.

Incidencias y documentacion del
personal del area.

Actas de Entrega Recepcion.

.. Comités, Subcomités y demas

6rganos colegiados

Transparencia, acceso a la
informacion publica, asi como la
proteccion de datos personales.

x

3
Indefinido
3
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PPMA-06-200-2-202/01

PPMA-06-200-2-202/02

PPMA-06-200-2-202/03

JEFATURA DE
UNIDAD
DEPARTAMENTAL
DE EXTRACCION Y PPMA-06-200-2-202/04
TRITURACION DE
MATERIALES
PETREOS

PPMA-06-200-2-202/05

Produccién de Triturado Pétreo

Apoyo para el mantenimiento de los
equipos de trituracion.

Requisiciones de materiales y
refacciones para cubrir la produccion
programada..

Requerimientos a los almacenes, de
la existencia de materias primas.

Asuntos legales y administrativos

Oficios, Acuses, Informes

Oficios, Acuses, Informes

Oficios, Acuses, Requisiciones,
Copias de contratos, Copias de
cotizaciones, Copias de Facturas,
Requerimientos para el Programa
Operativo Anual (POA)

Oficios, Acuses, Informes

Oficios, Acuses, Actas
administrativas, siniestros,
expedientes de trabajo.
Incidencias y documentacion del
personal del area.

Actas de Entrega Recepcion.
Comités, Subcomités y demas
organos colegiados ]

Transparencia, acceso a [a
informacién publica, asi como la
proteccion de datos personales.

3
Indefinido
3
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PPMA-06-200-2-203/01

PPMA-06-200-2-203/02

JEFATURA DE

UNIDAD

DEPARTAMENTAL
DE

MANTENIMIENTO PPMA-06-200-2-203/03
DE MAQUINARIA Y

EQUIPO

INDUSTRIAL

PPMA-06-200-2-203/04

Presupuesto anual para la compra de

refacciones y materiales para los
mantenimientos preventivos.

Programa de mantenimiento mayor,
en coordinacion con las Unidades

Departamentales de la Subdireccion

de Operacién y Produccién y la

Subdireccién de Control de Calidad y

Distribucion

Bitacora de mantenimientos
realizados a los conjuntos de

trituracion, plantas de mezcla, equipo

de transporte, maquinaria y equipos.

Asuntos legales y administrativos

Oficios, Acuses, Requerimientos
para el Programa Operativo Anual
(POA)

Oficios, Acuses, Programas de
mantenimiento, Informes,
Programa de verificacién y
mantenimiento de vehiculos,
Programa de mantenimiento de
equipos de combustion (calderas)
Programa de mantenimiento a
equipos de laboratorio, Programa
de mantenimiento maquinaria
pesada y equipo

Dictamenes de instalaciones,
Bitacoras de mantenimiento,
Expedientes, Solicitudes de
servicio por taller

Copia de contratos, Copia de
requisisciones, Copia de facturas
validada, Bitacoras de trabajos
realizados

Oficios, Acuses, Actas
administrativas, siniestros,
expedientes de trabajo.
Incidencias y documentacion del
personal del area.

Actas de Entrega Recepcion.

Comités, Subcomités y demas
6rganos colegiados

Transparencia, acceso a la
informacién publica, asi como la
proteccién de datos personales.

x

Indefinido

Indefinido
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PPMA-06-200-3-300/01

PPMA-06-200-3-300/02

SUBDIRECCION
DE CONTROL DE
CALIDAD Y
DISTRIBUCION

PPMA-06-200-3-300/03

Suministro de cemento asfaltico AC-
20

Informes. y reportes requeridos.

Asuntos legales y administrativos

Oficios, Acuses, Copias de
Contratos de suministro de
PEMEX

Cartas porte, Programas de
Suministro Asfaltico, Solicitudes de
ampliacién de volumen, Contrato
de transportista AC-20

Copias de convenios de Parres y
Topilejo

Copias de contratos de fletes

Informes, Oficios, Acuses,
Reportes, Programas,
Requerimientos para Programa
Operativo Anual (POA), Siniestros.

Incidencias y documentacion del
personal del area.

Actas de Entrega Recepcion.
Comités, Subcomités y demas
organos colegiados

Transparencia, acceso a la
informacién publica, asi como la
proteccion de datos personales.

indefinido

indefinido

2

3
Indefinido
3
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PPMA-06-200-3-301/01

PPMA-06-200-3-301/02

PPMA-06-200-3-301/03

PPMA-06-200-3-301/04

JEFATURA DE
UNIDAR PPMA-06-200-3-301/05
DEPARTAMENTAL
DE
COMERCIALIZACIO
NY DISTRIBUCION

. PPMA-06-200-3-301/06

Venta de mezclas asfalticas, otros
productos y servicios de acarreo a

clientes contratistas del Gobierno de

la CDMX y particulares.

Pesaje de materias primas e insumos
asi como el de mezclas asfalticas que

ingresan o salen de la Planta.

Informes de solicitud de suministros.

Reporte de salidas de mezcla asfaltica

en base a las remisiones generadas
por el area de basculas.

Investigaciones de los precios del
mercado (local) de las mezclas
asfalticas y servicios de acarreo.

Asuntos legales y administrativos

Oficios y/o fax, pedidos, copia de
facturas, notas de suministro,
listado fleteros.

Remisiones, oficios, acuses e
informes.

Oficios, reportes.

Remisiones originales con vale,
reportes.

Cotizaciones, oficios.

Oficios,copia de Acta, Acuses,
Requerimientos para Programa
Operativo Anual (POA), Copias de
Contratos, Copia de Facturas y su
documentacion Soporte,
siniestros.

Incidencias y documentacién del
personal del area.
Actas de Entrega Recepcion.

Comités, Subcomités y demas
6rganos colegiados

Transparencia, acceso a la
informacién publica, asi como la
proteccién de datos personales.

3

Indefinido

3
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PPMA-06-200-3-302/01

PPMA-06-200-3-302/02

PPMA-06-200-3-302/03

PPMA-06-200-3-302/04

JEFATURA DE
UNIDAD
DEPARTAMENTAL '
DE CONTROL DE PPMA-06-200-3-302/05
CALIDAD Y
GESTION
AMBIENTAL

PPMA-06-200-3-302/06

Pruebas de calidad correspondientes
a la materia prima, materiales y
mezclas asfalticas, tendientes a
asegurar que se cumpla con la
normatividad aplicable.

Verificacion y aseguramiento de que
todas las mezclas asfalticas que
salgan de la Planta Productora de
Mezclas Asfalticas, cumplan con los
parametros de calidad indispensables
para su uso en la construcciéon o
mantenimientos de carpetas
asfalticas.

Dictamenes técnicos sobre la calidad
de la materia prima, mezclas
asfalticas y carpetas de rodamiento,
que le sean solicitados.

Recorridos de inspeccién para dar
seguimiento y supervisar el uso
adecuado de las mezclas asfalticas
durante su transportacion, menejo y
colocacién como carpetas asfalticas.

Proyectos de fabricacién de nuevos
productos y su aplicacion para el
mejoramiento de las carpetas
asfalticas, como resultado de
investigaciones.

Asuntos relacionados con el medio
ambiente (Normas, Leyes, Licencias,
Cédulas y Auditorias aplicables) ante
cualquier autoridad competente.

Oficios, Acuses, Informes de
Prueba, Dictamen Técnico, Notas
Informativas, Hojas de Calculo,

Oficios, Acuses, Informes de
Prueba, Dictamen Técnico, Notas
Informativas, Hojas de Calculo,

Oficios, Acuses, Informes de
Prueba, Dictamen Técnico, Notas
Informativas, Hojas de Calculo,

Reporte de supervisién. Acuses
electrénicos

Informes de prueba, Dictamenes,
Notas informativas, Oficios

Licencias ambientales,
Actualizacion, Renovacion,
Cedulas, Oficios, Dictamenes,
Acuses, Manifiestos, Bitacoras.

X

Indefinido

Indefinido -
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Asuntos relacionados con los residuos
AR AR peligrosos de las instalaciones de la
PEMA-De 200-5-50207 Planta Prtoductora de Mezclas
Asfalticas.

Manifiesto, Cedula, Bitacoras,
Oficios, Notas Informativas, X X X Indefinido 5
Acuses ‘

Oficios, Acuses, Formatos,
Requerimientos para Programa
Operativo Anual (POA), Copias de
Contratos, Copia de Facturas y su
documentacion Soporte,
siniestros.

Incidencias y documentacién del
PPMA-06-200-3-302/08 Asuntos legales y administrativos personal del area.

Actas de Entrega Recepcion. [ % X . 2 " Indefinido X

X X 2 3 X

Comités, Subcomités y demas
organos colegiados

Transparencia, acceso a la
informacion publica, asi como la X 2 3 X
) i proteccion de datos personales.

S
e
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PPMA-06-200-4-400/01

PPMA-06-200-4-400/02

DIRECCIONDE PPMA-06-200-4-400/03

ADMINISTRACION
Y FINANZAS

PPMA-06-200-4-400/04

Dictamenes, Informes, Manuales de
Administracién

Atencién a auditorias de la Auditoria
Superior de la Ciudad de México

Atencion a auditorias de la Contraloria

Interna de la Secretaria de Obras y
Servicios.

Asuntos legales y administrativos

oficios, acuses, copias de
dictamenes, notas informativas,
informes.

Oficios, Acuses, Copias de
Documentacion comprobatoria, -
Informes de resultados,
Observaciones,
Recomendaciones,
Solventaciones de Observaciones,
Programas

Oficios, Acuses, Copias de
Documentacion comprobatoria,
Informes de resultados,
Observaciones,

Recomendaciones, -,
Solventaciones de Observaciones,
Programas

oficios, acuses, informes,
programas, Requerimientos para' . |
Programa Operativo Anual (POA},
siniestros.

Incidencias y documentacién del
personal del area.

Actas de Entrega Recepcién.
Comités, Subcomités y demas
6rganos colegiados

Transparencia, acceso a la
informacién publica, asi como la
proteccion de datos personales.

x

x

Indefinido

Indefinido

3 X
5 X
5 X
3 X
3 X
Indefinido X
3 X
3 X
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PPMA-06-200-4-401/01

PPMA-06-200-4-401/02

PPMA-06-200-4-401/03

PPMA-06-200-4-401/04

PPMA-06-200-4-401/05

PPMA-06-200-4-401/06

JEFATURA DE
UNIDAD
DEPARTAMENTAL
DE
ADMINISTRACION PPMA-06-200-4-401/07
DE CAPITAL
HUMANO

PPMA-06-200-4-401/08

Capacitacion y desarrollo de personal

Servicio social y practicas
profesionales

Proceso escalafonario y procesos de

seleccioén del personal.

Contratacion de los servidores
profesionales a través de la partida
presupuestal honorarios.

Impuesto sobre la renta, y demas
impuestos aplicables a némina,

conforme a la normatividad vigente. .

Movimientos del SIDEN, altas, bajas,

cambios, interinatos, jubilaciones e
incidencias.

Proceso de pago de néminas Siden:

Contratacion de eventuales.

Oficios, Reportes, Lista de
Asistencia, Contratos,
Capacitacién, Acuses, Programas

Expedientes de participantes en
INEA
Oficios, Reportes, Lista de

‘Asistencia, Programa, Acuses

Oficios, Acuses, Procesos,
Examenes de Conocimientos

Examenes psicométricos.
Oficios, Acuses, Copia de
Néminas, Recibos de pago,

Cédulas, Contratos, Expedientes
del personal, Programa

Formatos, Oficios, Acuses

Oficios, Acuses

Expedientes del personal activo

Expedientes del personal de baja

Formatos

Convenios Institucionales

Oficios, Acuses, Recibos de
némina, formatos.

Oficios, Acuses, Noéminas,

Cédulas,Recibos de Pago,
Contratos, Expedientes del

 personal, Programa anual

~ indefinido

2

indefinido

Indefinido

Indefinido

5

Indefinido

Indefinido

5

5

Indefinido

Indefinido

Indefinido

Indefinido

Indefinido



PPMA-06-200-4-401/09

PPMA-06-200-4-401/10

PPMA-06-200-4-401/11

PPMA-06-200-4-401/12

Registro de asistencia del personal
para calcular percepciones y
prestaciones de acuerdo a las
condiciones generales de trabajo.

Seguridad e higiene en el trabajo.

Servicio médico al personal.

 Asuntos legales y administrativos

Oficios, Acuses, Lineamientos
para pago de prestaciones.

Tarjetas de Asistencia y
estadisticas.

Oficios, Acuses, Accidentes de
trabajo.

Oficios, Acuses, Expedientes
clinicos, Bitacoras

Oficios, Acuses, Formatos, ,
Requerimientos para Programa
Operativo Anual (POA), Copias de
Contratos, Copia de Facturas y su
documentacién Soporte,
siniestros.

Actas de Entrega Recepcién.

_ Comités, Subcomités y demas

organos colegiados

Transparencia, acceso a la
informacién publica, asi como la

- proteccién de datos personales.

Indefinido

Indefinido

\
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4 de 20



Oficios emitidos por la
Subsecretaria de Egresos asi,

Integracion del Anteproyecto del como informacién de las diversas
PPMA-06-200-4-402/01 Presupuesto de Egresos y Programa areas de la PPMA, circulares y X 2 8 X
Operativo Anual acuses para la integracion del

Anteproyecto de Egresos y del
Programa Operativo Anual

Oficios emitidos por la JUD de

Cuentas por Liquidar Certificadas y BsEs Mategles,

PPMA-06-200-4-402/02 Docuentss Millipies Capltulo 2000y PastciTientss y Seivicios, JUD X X 2 8 X
3000 de Finanzas, contratos y facturas,
asi como su documentacion
comprobatoria

Clc’s para el registro de la nomina

SUN y documentacion

comprobatoria, asi como pagos : X 2 8 X
extraordinarios al personal de la

PPMA

Afectaciones Programatico-

Presupuestales correspondientes

a los capitulos de gasto 1000,2000 . X 2 8 X
y 3000 y su documentacion

comprobatoria

RO Cuentas por Liquidar Certificadas y
PPMA-06-200-4-402103 Documentos Multiples capitulo 1000

Afectaciones Programatico-

PPMA-06-200-4-402/04 Presupyestales correspondientes’a
los capitulos de gasto del presupuesto
asignado a la PPMA

Oficios, acuses, facturas

PPMA-06-200-4-402/05 Manejo del Fondo Revolvente y su oo ondientes al Fondo ; X 2 8 X

comprobacion s
Revolvente y su comprobacion )
JEFATURA DE , ‘ 7\
UNIDAD
DE;;':L‘:\T‘EZ:;AL * Oficios, circulares y reportes

Informes de avance programatico- emitidos a Organos reguladores '

PPMA-06-200-4-402/06 prog relativos a Programas y Avance X 2 8 X

resupuestal de egresos e ingresos .
P P 9 9 Presupuestal, asi como

informacién de ingresos

i : ' - o 5 de 20



PPMA-06-200-4-402/07

PPMA-06-200-4-402/08

PPMA-06-200-4-402/09

PPMA-06-200-4-403/01

PPMA-06-200-4-403/02

Cobro centralizado, suministro a
particulares e ingresos

Atencion a las distintas areas externas

de Auditoria y Control.

Asuntos legales y administrativos

Programa Anual de Adquisiciones, asi
© como tramite y seguimiento a las
solicitudes de adquisiciones de bienes

y servicios.

Casos ante el Subcomité de
Adquisiciones, Arrendamientos y

Prestacion de Servicios de la Planta
Productora de Mezclas Asfalticas

Cuenta por Liquidar Certificadas
correspondientes al cobro
centralizado de las Alcaldias y
DGOIV, convenios de
colaboracion, suministro a
particulares y registro de ingresos

Oficios, Acuses, Informes,
Observaciones y
Recomendaciones.

Informes, Oficios, Acuses,
Reportes, Siniestros.
Incidencias y documentacién del
personal del area. 1
Actas de Entrega Recepcion.
Comités, Subcomités y demés
6rganos colegiados

Transparencia, acceso a la
informacion publica, asi como'la
proteccién de datos personales..

Oficios, Acuses, Programas,
Informes, y Anexos (Cifras
Presupuestales), Requisiciones y
Formatos Fondo Revolvente

Oficios, Acuses Carpeta de
Trabajo, Actas Administrativas

8 X
8 X
3 X
3 X
Indefinido X
3 X
3 X
4 X
9 X
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PPMA-06-200-4-403/03

PPMA-06-200-4-403/04

PPMA-06-200-4-403/05

PPMA-06-200-4-403/06

PPMA-06-200-4-403/07

PPMA-06-200-4-403/08
' PPMA-06-200-4-403/09

' PPMA-06-200-4-403/10

PPMA-06-200-4-403/11

Difusién de normas, politicas y
procedimientos para regular los
sistemas de adquisicién y contratacion
de servicios relacionados con bienes
muebles de activo fijo y materiales de

consumo.

Oficios, Acuses

Procesos de adquisiciones de bienes Oficios, Acuses, Bases, Junta

muebles y servicios mediante las
modalidades de licitacién publica,
invitacion restringida a cuando menos
tres proveedores y adjudicacion

directa.

Contratos de adquisicion y de .
servicios a los proveedores y
prestadores de servicios.

Programa Anual de Enajenacion de
Bienes Muebles y sus procesos.

Inventario de los bienes que
constituyen el activo fijo de la Planta
Productora de Mezclas Asfalticas

Inventarios en cada uno de los
almacenes de la Planta Productora de

Mezclas Asfalticas

Servicio a equipos de cémputo,
programas informaticos y

comunicaciones

Administracion y gestion de Archivos

institucionales

Funcionamiento del COTECIAD

Aclaraciones, Documentos de
Apertura de Propuestas, Fallo,
Actas Administrativas,
Requisiciones, Patron de
Prooveedores

Oficios, Acuses, Contratos,
Informes

Oficios, Acuses, Informes

Oficios, Acuses, Expedientes,
Historial de Bienes de activo fijo,
Informes, Resguardos, Actas
Administrativas, Formato Entrada ,
Salida, kardex

Oficio, Acuses, Informes, Vale
Entrada y Salida

Oficios, Acuses, Programas, Vales
de Servicio, Bitacoras de Servicio

'Externo

Oficios, Acuses, Informes,
Programas, instrumentos
archivisticos, etc.

Oficios, Acuses, Actas
Administrativas, Carpetas de -
trabajo, Lista de asistencia,
Acuerdos

X

‘Indefinido

Indefinido

10
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Control de Gestion de documentos en

PPMA-06-200-4-403/12 las Unidades Adminsitrativas de la Oficios, Acuses, Informes, ' X 2 3 X
Planta Productora de Mezclas Programas
Asfalticas

A
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. ., Oficios, Acuses, Anexos, Relacion
Aseguramiento y prevencion de

JEFATURADE  PPMA-06-200-4-403/13 riesgos de los recursos de la Planta de blenesi afsegurados, p;hz;:s, 4 X 2 3 X
UNIDAD : Productora de Mezclas Asfalticas SgUros, IMonmes; expedientes ge
DEPARTAMENTAL Siniestros,
DE RECURSOS
MATERIALES,
ABASTECIMIENTO
S Y SERVICIOS ) Control del Parque Vehicular en lo
4 referente a verificaciones, tenencias,
emplacamiento, revistas vehiculares y
PPMA-06-200-4-403/14 consumos de gasolina asi como la

Oficios, Acuses, Copias de
Facturas, Tarjetas de Circulacion,

- : ) ; Tickets de gasolina, Bitacoras, X X X 2 3 X
obtencion de licencias de conducir
. Informes, Resguardos de
para los operadores de vehiculos . :
Licencias

ligeros y pesados de la Planta
Productora de Mezclas Asfalticas

- ; Soporte del Contrato, Solicitudes
Mantenimiento preventivo y/o

PPMA-06-200-4-403/15 correctivo de los inmuebles de uso - _Servumo, (_:oplas an— X X X 2 3 X
administrativo Validadas, Bitacoras o Soporte de :

Servicios realizados

Copia contratos, Solicitudes de
Servicio, Soporte de servicios, - X X X 2 3 X
Resguardos copias :

PPMA-06-200-4-403/16 Servicios de limpieza, f'umlgacmn,_
agua potable, y telefonia convencional

Servicio de Fotocopiado en la Planta

PPMA-06-200-4-403/17 Productora de 'M.ezclas Asfalticas y Oficios, Acuses, Informes, .Bntacora X > 3 X
; reportes estadisticos del consumo de de consumo, Vales de copias
copias.
PPMA-06-200-4-403/18 Sefvicio de Impranta; pars alander 188 or . o kiknss X 2 3 X
peticiones de la formateria requerida.
PPMA-06-200-4-403/19 Servicio de mensajeria y entrega de  Bitacoras, Informes, Vales de X X 2 3 X

correspondencia en areas externas.  pasajes

g A

v
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PPMA-06-200-4-403/20

PPMA-06-200-4-403/21

PPMA-06-200-4-403/22

PPMA-06-200-4-403/23

Control de entrada y salida de

personal, Vehiculos y Bienes Muebles

Consigas a los elementos de

Vigilancia
Video-Vigilancia por Motivos de
Seguridad

Asuntos legales y administrativos

Bitacora de Registro de
Remisiones de Salida de Mezcla
Asfaltica, Hojas de Registro de
Piedra y Triturado, Bitacora de
Registro de Vehiculos de
Empleados Funcionarios,
Visitantes, Proveedores y

Transportistas

Vales de Entrada y Salida de
Bienes Muebles de Propiedad
Particular, vales de Salida de
Personal y Vehiculos Oficiales

Memorandums y Resguardos

Video-Grabaciones

Oficios, Acuses, Informes,
Requerimientos para Programa
Operativo Anual (POA).

Incidencias y documentacion del
personal del area.

Actas de Entrega Recepcién.
Comités, Subcomités y demas
organos colegiados

Transparencia, acceso a la
informacioén publica, asi como la
proteccion de datos personales.

N

3
Indefinido
3
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