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PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2021

PRESENTACION

En cumplimento al articulo 31 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México, que a la letra seiala:
“Los sujetos obligados deberdn elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del programa
anual y publicarlo en su portal electronico, a mds tardar el dltimo dia del mes de enero del afio
siguiente al que se informa”; se presenta el Informe Anual del Cumplimiento del Plan Anual de
Desarrollo Archivistico 2021 correspondiente a la Planta Productora de Mezclas Asfalticas.

Es preciso hacer del conocimiento que las actividades programadas en el afo 2021 se
desarrollaron conforme a las limitantes generadas por la pandemia por SARS-CoV-2, mejor
conocida como COVID-19.

No obstante, la situaciéon mundial que estamos enfrentando, se ha realizado el presente informe.
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El presente informe da a conocer las acciones realizadas en materia de gestion
documental y administracion de archivos a cargo del area Coordinadora de Archivos de
la Planta Productora de Mezclas Asfalticas durante el ejercicio 2021.

ACTIVIDADES PROGRAMADAS

No. |Documento Actividades programadas Cumplimiento
Actualizacion de losElaborar y proponer las|Se realizaron actualizaciones a
instrumentos de Controlactualizaciones de los Instrumentos|los siguientes instrumentos:
y de Control y Consulta archivisticos.
Consulta archivisticos. I.Cuadro general de

clasificacién archivistica.

Il.  Catalogo de disposicion
documental.

IIl.  Tabla de determinantes.

IV.  Formato de caratula.

V. Formato de vales de

1 préstamo de expedientes.

VI.  Formato de inventario de
archivo de tramite.

VIl. Formato de inventario de
transferencia primaria.

VIIl. Formato de inventario de|
transferencia secundaria.

IX.  Formato de inventario de
baja documental.

X. Formato de inventario de
archivo de concentracion.

Capacitacion en materiaSe programé una capacitaciéon enSe llevo a cabo una capacitacién

de gestién documental ymateria de archivos. en materia de archivos el 09 de
administracion de agosto del 2021, en |las
2 farchivos instalaciones de la Planta

Productora de Mezclas Asfalticas
con las medidas de sana

distancia.
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areas.

No. [Documento Actividades programadas Cumplimiento
Nombramientos o Se  solicitara a las  areasSe remitieron a las areas los
ratificacion de losadministrativas, el nombramiento ofoficios correspondientes
3 integrantes delratificacion de los responsables de
COTECIAD. los Archivos de Tramite. Asimismo, la
Direccion General nombrara al
Coordinador de Archivos.
Programa Anual deElaborar el PADA, someterlo a laSe elabor6 el PADA para el
Desarrollo aprobacion del comité delejercicio 2022.
4 Archivistico(PADA) informacién y publicarlo en el portal
electrénico en los primeros treinta
dias naturales del ejercicio
fiscal 2022.
Colocacién de racks enfEs necesario contar con racks paraSe colocaron racks en el drea de
los archivos de tramite. |poder integrar y acomodar lafinanzasy de adquisiciones.
5 informacién que se genera en las

OBSERVACIONES

La Planta Productora de Mezclas Asfaltica, realizé diversas actividades en materia de gestién
documental y administracion de archivos; sin embargo, se vio afectada por la pandemia provocada por
la COVID-19. No obstante lo anterior, se continuaron con las actividades en los archivos.

Actualmente se estan analizando estrategias que permitan el cumplimiento a la Ley de Archivos
de la Ciudad de México para el afio 2022.
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