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PLLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS
ASFALTICAS
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

CIUDAD DE MEXICO

INTRODUCCION

La Guia de Archivos Documental es un esquema general de descripcion de las series documentales que
integran los archivos de la Planta Productora de Mezclas Asfélticas, donde se indica sus caracteristicas
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Documental.
OBJETIVO GENERAL

Proporcionar un instrumento de consulta para todas las unidades administrativas de la Planta Productora
de Mezclas Asfalticas, que les permita identificar y agrupar los expedientes para la depuracion
clasificacion archivistica y consulta con base en los documentos de archivo producidos o recibidos en el
ejercicio de las atribuciones o funciones de nuestra institucion.
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PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS
ASFALTICAS
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

CIUDAD DE MEXICO

MARCO JURIDICO

Ley de Archivos de la Ciudad de México (Publicada el 18/11/20)

’
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contar y poner a disposicién del publico la Guia de archivo documental y el indice de expedientes
clasificados como reservados a que hace referencia la Ley General de Transparencia y Acceso a la

Informacion Publica y demas disposiciones aplicables en el ambito federal y de la Ciudad de México.

Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México.
(Publicada el 26/02/21)

Articulo 121. Los sujetos obligados, deberan mantener impresa para consulta directa de los particulares,
difundir y mantener actualizada a través de los respectivos medios electrénicos, de sus sitios de internet y
de la Plataforma Nacional de Transparencia, la informacion, por lo menos, de los temas, documentos y

noliticas siguientas ceqrin las carresnonda:

XLIX. El catalogo de disposicién y guia de archivo documental;
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PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS

ASFALTICAS
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DIRECTORIO DE RESPONSABLES DE ARCHIVO

Unidad Administrativa

Domicilio
Teléfono

Correo electronico

DIRECCION GENERAL DE LA PLANTA PRODUCTORA DE
MEZCLAS ASFALTICAS

ing. neyes Maitinez Corderc

Director General

Av. de la Iman No. 263, Col. Ajusco, Alcaldia Coyoacan,
C.P. 04300, Ciudad de México

55-5338-1490 Ext. 1035

Unidad Administrativa Nombre del
Responsable Cargo

DAarninilin
[ T Y

Teléfono

Correo electronico

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Mtra. Sylvia Lorena Gomez Martinez
Directora de Administracion y Finanzas en la Planta
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Av. de la Iman no. 263, Col. Ajusco, Alcaldia Coyoacan,
C.P. 04300, Ciudad de México
55-5338-1490 Ext. 2010
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PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS
ASFALTICAS
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

CIUDAD DE MEXICO

DESARROLLO HISTORICO

e 28/06/1956, Planta Productora de Mezclas Asfalticas de Mixcoac, con bases comerciales pero
dependiente administrativamente de Oficialia Mayor del Departamento del Distrito Federal.

e 15/01/1973, Planta de Asfalto del Departamento del Distrito Federal, Unidad Industrial dependiente
de la Secretaria de Obras y Servicios.

o 08/01/1975, Planta de Asfalto del Departamento del Distrito Federal, Unidad industrial dependiente
de la Jefatura del Departamento del Distrito Federal a través de la Secretaria de Obras v Servicios.

e 26/05/1988, Planta de Asfalto del Departamento del Distrito Federal, Organo Desconcentrado.
e 15/07/2003 Planta de Asfalto del Departamento del Distrito Federal, paro técnico temporal.
e 16/12/2003, Direccion Pianta de Asfaito, Desaparece ei Organo Desconcenirado y se convierie en

una Direccién de Area dependiente de Direccion General de Servicios Urbanos de la Secretaria de
Obras y Servicios.

o 30/04/2008, Direccion General Planta de Asfalto, incrementa su nivel jerarquico a Direccion
General dependiente de la Secretaria de Obras v Servicios.

e 16/07/2009, Planta de Asfalto del Distrito Federal, recupera su condicién de Organo
Desconcentrado adscrito a la Secretaria de Obras y Servicios.

e 11/02/2016, Planta de Asfaito de ia Ciudad de México, cambia su denominacion.
e (01/01/2019, Direccion General de la Planta Productora de Mezclas Asfalticas, Desaparece el

Organo Desconcentrado y se convierte en una Direccion de Area dependiente de Subsecretaria de
Servicios Urbanos en la Secretaria de Obras y Servicios.

e 15/02/2019. Planta Productora de Mezclas Asfalticas. recupera su condicion de Organ_o
Desconcentrado adscrito a la Secretaria de Obras y Servicios.

Avenida del IMAN 263, Ajusco
Coyoacan, 04300, Ciudad de México.
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PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS
ASFALTICAS
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

CIUDAD DE MEXICO

CARACTERISTICAS DEL FONDO DOCUMENTAL

Sintesis historica y forma
de Ingresos

Los documentos que conforman el archivo histérico son producidos y
recibidos en cumplimiento a las atribuciones del Organo Desconcentrado, y
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Asunto o} materias
principales del contenido

Las materias principales son las siguientes:

Manuales de Administracion

Planos

Memorias de gestion de la Planta Productora de Mezclas Asfalticas
Dictamenes de Estructura Organica

Oficios, informes.

Estado de organizacion y
descripcion.

Los expedientes seran identificados cada uno con caratula y clasificados
con su respectivo inventario general por serie y relacion de cajas.

Restricciones de consulta:

Informacion restringida: reservada y confidencial de conformidad con la Ley
de Transparencia, Acceso a la Informacién Pdblica y Rendicion de Cuentas
de ia Ciudad de iiéxico.

Horario y condiciones de
consulta:

De 9:00 a 15:00 horas para usuarios internos.

Para usuarios externos deben realizar la solicitud de acceso a informacion
publica ante la Unidad de Transparencia, de conformidad con Ley de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de Cuentas de
la Ciudad de México.

Servicios que ofrece el
archivo:

Hasta el momento: consulta de expedientes solo para usuarios internos.

Domicilio, teléfono, correo
electronico, sitio web:

Av. del Iman No. 263, Col. Ajusco, C.P. 04300, Alcaldia Coyoacan, Tel. 55-53-
38-14-90 Ext. 3240,
https://www.plantadeasfalto.cdmx.gob.mx/

Nombre del Responsable
del Archivo:

Mtra. Sylvia Lorena Gomez Martinez
Directora de Administracion y Finanzas en la Planta Productora de Mezclas
Asfélticas

Avenida del IMAN 263, Ajusco

Coyoacan, 04300, Ciudad de México.

55 5338 1490 ext. 2010
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GLOSARIO PARA PROCESOS DE TRANSFERENCIA PRIMARIA Y BAJA DOCUMENTAL FONDO

Legal. -

Contahle. -

ERV R R VL E v

Baja. -

Conservacion Definitiva.

Avenida del IMAN 263, Ajusco
Coyoacan, 04300, Ciudad de México.
55 5338 1490 ext. 2010

VALOR ADMINISTRATIVO
VALOR LEGAL

VALOR CONTABLE

BAJA DOCUMENTAL

ARCHIVO HISTORICO
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
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CIUDAD DE MEXICO

PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS

ASFALTICAS

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

ESTRUCTURA DE LOS ARCHIVOS DE CADA UNIDAD ADMINISTRATIVA

ARCHIVO DE TRAMITE
FONDO PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS ASFALTICAS
___SECCION DIRECCION GENERAL
SUBSECCION DIRECCION GENERAL
ENCARGADO ING. REYES MARTINEZ CORDERO
RESPONSABLE LAURA ANGELICA JIMENEZ RIVERA
CLAVE SERIES
PPMA-06-200-1-100/01 ACUSES DE OFICIOS
PPMA-06-200-1-100/02 ACUSES DE VOLANTES (SIPPMA)
PPMA-06-200-1-100/03 CONTRATOS

PPMA-06-200-1-100/04
PPMA-06-200-1-100/05
PPMA-06-200-1-100/06
PPMA-06-200-1-100/07
PPMA-06-200-1-100/08

PPMA-06-200-1-100/09

INFORMES INTERNOS

CONVENIOS CON ALCALDIAS

CIRCULARES INTERNAS

GACETA (ORGANIGRAMA)

ACTAS DE ENTREGA - RECEPCION

DICTAMENES, OPINIONES E INFORMES
MODIFICACIONES A LA ESTRUCTURA DEL ORGANO
DESCUNCEN I RADO

ASUNTOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS

PPMA-06-200-1-100/10

PPMA-06-200-1-100/11

Avenida del IMAN 263, Ajusco

Coyoacan, 04300, Ciudad de México. : a 2025
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CIUDAD DE MEXICO

PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS

ASFALTICAS
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

ARCHIVO DE TRAMITE
FONDO PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS ASFALTICAS
SECCION DIRECCION GENERAL
2 JUD DE ASUNTOS JURIDICOS Y DE LA UNIDAD DE
SUBSEGUION TRANSPARENCIA _
ENCARGADO LIC. ALEJANDRO SALGADO VAZQUEZ
LILIANA PEREZ PEREZ
RESPONSABLE ALEJANDRA IBARRA ROMAN
CLAVE SERIES

PPMA-06-200-1-101/01

CONTRATOS Y CONVENIOS SUSCRITOS POR LA DIRECCION
GENERAL DE LA PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS
ASFALTICAS

PPMA-06-200-1-101/02

DEFENSA JURIDICA DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE
MEXICO, EN ASUNTOS DE COMPETENCIA DE LA PLANTA
PRODUCTORA DE MEZCLAS ASFALTICAS

NCOCIrCAMOQA HIDININA NC 1T A ocCnDUINADCO DI Dl lr\no
L LINOA VUNIVIVA VL LUD OLIVIVUIILY T UDLIVUY

ADSCRITOS A LA PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS
ASFALTICAS

PPMA-06-200-1-101/04

COPIAS CERTIFICADAS QUE EXPIDE LA DIRECCION
GENERAL DE LA PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS
ASFALTICAS EN EJERCICIO DE SUS ATRIBUCIONES

PPMA-06-200-1-101/05

PUBLICACION DE ACUERDOS EN LOS QUE LA PLANTA
PRODUCTORA DE MEZCLAS ASFALTICAS INTERVENGA

PPMA-06-200-1-101/06

ATENCION A PLIEGO DE OBSERVACIONES MATERIA DE
AUDITORIAS

PPMA-06-200-1-101/07

RESPUESTA A LAS SOLICITUDES DE INFORMACION

l')l IDIINA WV DNC DNATAC DCDCNANIAL CCO
VULIVA I VYL DATUVY L LTvuivALLY

PPMA-06-200-1-101/08

ACTUALIZACION DE LAS OBLIGACIONES DE
TRANSPARENCIA

PPMA-06-200-1-101/09

FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE TRANSPARENCIA

PPMA-06-200-1-101/10

INFORMES DE TRANSPARENCIA E INFORMACION PUBLICA

[aloteuwarallal N AT A S A,

Y DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES Y PROMOCION
DE LA CULTURA DE LA TRANSPARENCIA

PPMA-06-200-1-101/11

ASUNTOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS

Avenida del IMAN 263, Ajusco

Coyoacan, 04300, Ciudad de México.

555338

1490 ext. 2010
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T PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS
z’*{ﬁ 5 ASFALTICAS

Ji DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
.;.-._\»3;/\
CIUDAD DE MEXICO
ARCHIVO DE TRAMITE :
FONDO PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS ASFALTICAS
SECCION SUBDIRECCION DE OPERACION Y PRODUCCION
SUBSECCION SUBDIRECCION DE OPERACION Y PRODUCCION
ENCARGADO ING. URIEL ADDIEL CANO ROJAS
RESPONSABLE PATRICIA GALINDO MARTINEZ
CLAVE SERIES

PPMA-06-200-2-200/01 REQUERIMIENTOS DE REFACCIONES, MATERIA PRIMA,
MAQUINARIA'Y EQUIPO, PARA INTEGRAR EL PROGRAMA
OPERATIVO ANUAL

PPMA-06-200-2-200/02 TRAMITES PARA EL FUNCIONAMIENTO Y DESEMPENO DE
LA SUBDIRECCION DE OPERACION Y PRODUCCION
PPMA-06-200-2-200/03 REPORTES DE MANTENIMIENTOS DE EQUIPOS Y
MAQUINARIA

PPMA-06-200-2-200/04 REQUERIMIENTOS AL ALMACEN, DE EXISTENCIAS DE
MATERIA PRIMA E INSUMOS, DE ACUERDO A LA
PRODUCCION DIARIA PROGRAMAD DE MEZCLAS
ASFALTICAS

PPMA-06-200-2-200/05 ESTADISTICAS SOBRE LA PRODUCCION DE MATERIAL
PETREO, MEZCLA ASFALTICA Y EL MATERIAL RECHAZADO
POR FALTA DE CALIDAD

PPMA-06-200-2-200/06 ASUNTOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS

Avenida del IMAN 263, Ajusco ,

Coyoacan, 04300, Ciudad de México. &

555338 1490 ext. 2010 LS
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PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS
ASFALTICAS
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

CIUDAD DE MEXICO
ARCHIVO DE TRAMITE ;
FONDO PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS ASFALTICAS
SECCION SUBDIRECCION DE OPERACION Y PRODUCCION
SUBSECCION JUD DE PRODUCCION Y MEZCLAS ASFALTICAS
ENCARGADO ING. CARLOS QUIROZ BELMONTES
RESPONSABLE
CLAVE SERIES

PPMA-06-200-2-201/01 PRODUCCION DE MEZCLAS ASFALTICAS
PPMA-06-200-2-201/02 APOYO PARA EL MANTENIMIENTO DE LAS PLANTAS DE
MEZCLAS ASFALTICAS

PPMA-06-200-2-201/03 REQUISICIONES DE MATERIALES Y REFACCIONES PARA
. | CUBRIR LA PRODUCCION PROGRAMADA
PPMA-06-200-2-201/04 APOYO AL MANTENIMIENTO DE LOS EQUIPOS Y
MAQUINARIA UTILIZADOS EN LA PRODUCCION DE
MEZCLAS ASFALTICAS

PPMA-06-200-2-201/05 REQUERIMIENTOS A LOS ALMACENES DE LA EXISTENCIA
DE MATERIAS PRIMAS

PPMA-06-200-2-201/06 ASUNTOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS

Avenida del IMAN 263, Ajusco
Coyoacan, 04300, Ciudad de México.
55 5338 1490 ext. 2010
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PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS
ASFALTICAS
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

CIUDAD DE MEXICO

ARCHIVO DE TRAMITE ]
FONDO PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS ASFALTICAS
SECCION SUBDIRECCION DE OPERACION Y PRODUCCION
; JUD DE EXTRACCION Y TRITURACION DE MATERIALES
SUBSECCION PETREOS
ENCARGADO ING. JUAN MANUEL FARFAN RANGEL
RESPONSABLE ROSALBA OLVERA MENDOZA
CLAVE SERIES

PPMA-06-200-2-202/01 PRODUCCION DE TRITURADO PETREO
PPMA-06-200-2-202/02 APOYO PARA EL MANTENIMIENTO DE LOS EQUIPOS DE
TRITURACION

PPMA-06-200-2-202/03 REQUISICIONES DE MATERIALES Y REFACCIONES PARA
CUBRIR LA PRODUCCION PROGRAMADA
PPMA-06-200-2-202/04 REQUERIMIENTOS A LOS ALMACENES DE LA EXISTENCIA
DE MATERIAS PRIMAS

PPMA-06-200-2-202/05 ASUNTOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS

R B R T e S R S T R T T B
Avenida del IMAN 263, Ajusco

Coyoacan, 04300, Ciudad de México. 2025 &
55 5338 1490 ext. 2010 A de "ANOS
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PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS
ASFALTICAS
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

CIUDAD DE MEXICO

ARCHIVO DE TRAMITE ]
FONDO PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS ASFALTICAS
SECCION SUBDIRECCION DE OPERACION Y PRODUCCION
< JUD DE MANTENIMIENTO DE MAQUINARIA Y EQUIPO
SUBSECCION INDUSTRIAL
ENCARGADO ING. NORBERTO IGLESIAS RESENDIZ
RESPONSABLE DIANA MARIA GUADALUPE SANZHEZ FUGUEROA
CLAVE SERIES

PPMA-06-200-2-203/01 PRESUPUESTO ANUAL PARA LA COMPRA DE REFACCIONES
Y MATERIALES PARA LOS MANTENIMIENTOS
PREVENTIVOS

PPMA-06-200-2-203/02 PROGRAMA DE MANTENIMIENTO MAYOR, EN
COORDINACION CON LAS UNIDADES DEPARTAMENTALES
DE LA SUBDIRECCION DE OPERACION Y PRODUCCION Y LA
SUBDIRECCION DE CONTROL DE CALIDAD Y DISTRIBUCION
PPMA-06-200-2-203/03 BITACORA DE MANTENIMIENTOS REALIZADOS A LOS
CONJUNTOS DE TRITURACION, PLANTAS DE MEZCLA,
EQUIPO DE TRANSPORTE Y MAQUINARIA Y EQUIPOS
PPMA-06-200-2-203/04 ASUNTOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS

Indiecena TENOQCHTITI AN

Avenida del IMAN 263, Ajusco _
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PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS

ASFALTICAS
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

ARCHIVO DE TRAMITE
FONDO PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS ASFALTICAS
. SUBDIRECCION DE CONTROL DE CALIDAD Y
SECCION ] DISTRIBUCION
< SUBDIRECCION DE CONTROL DE CALIDAD Y
SUBSECCION DISTRIBUCION
ENCARGADO PEDRO JOSE CARVAJAL SOLANO
RESPONSABLE YRMA ALBA JUAREZ GONZALEZ
CLAVE SERIES

PPMA-06-200-3-300/01

CONTRATOS Y REQUERIMIENTOS

PPMA-06-200-3-300/02

INFORMES Y REPORTES REQUERIDOS.

PPMA-06-200-3-300/03

ASUNTOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS

Avenida del IMAN 263, Ajusco
Coyoacan, 04300, Ciudad de México.
55 5338 1490 ext. 2010
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PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS

ASFALTICAS
: DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
CIUDAD DE MEXICO
ARCHIVO DE TRAMITE .
FONDO PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS ASFALTICAS
. SUBDIRECCION DE CONTROL DE CALIDAD Y
SECCION DISTRIBUCION
SUBSECCION JUD DE COMERCIALIZACION Y DISTRIBUCION
ENCARGADO L.C.P. ALMA DELIA MORIN GONZALEZ
DIANA AURORA VELAZQUEZ GARCIA
RESPONSABLE ISMAEL LUNA VARGAS
CLAVE SERIES

PPMA-06-200-3-301/01 VENTA DE MEZCLAS ASFALTICAS, OTROS PRODUCTOS Y
SERVICIOS DE ACARREO A CLIENTES CONTRATISTAS DEL
GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO Y PARTICULARES
PPMA-06-200-3-301/02 PESAJE DE MATERIAS PRIMAS E INSUMOS ASI COMO EL
DE MEZCLAS ASFALTICAS QUE INGRESAN O SALEN DE LA
PLANTA

PPMA-06-200-3-301/03 INFORMES DE SOLICITUD DE SUMINISTROS
PPMA-06-200-3-301/04 REPORTE DE SALIDAS DE MEZCLAS ASFALTICAS EN BASE
A LAS REMISIONES GENERADAS POR EL AREA DE
BASCULAS

PPMA-06-200-3-301/05 INVESTIGACIONES DE LOS PRECIOS DEL MERCADO
(LOCAL) DE LAS MEZCLAS ASFALTICAS Y SERVICIOS DE
ACARREO

PPMA-06-200-3-301/06 ASUNTOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS
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PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS
ASFALTICAS
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

CIUDAD DE MEXICO

ARCHIVO DE TRAMITE :
FONDO PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS ASFALTICAS
x SUBDIRECCION DE CONTROL DE CALIDAD Y
SECCION DISTRIBUCION
SUBSECCION JUD DE CONTROL DE CALIDAD Y GESTION AMBIENTAL
ENCARGADO ING. EUSTOLIA GARCIA LEGORRETA
PATRICIA RAMIREZ GONZALEZ
RESPONSABLE JULIETA REYES MORALES
CLAVE SERIES

PPMA-06-200-3-302/01 PRUEBAS DE CALIDAD CORRESPONDIENTES A LA MATERIA
PRIMA, MATERIALES Y MEZCLAS ASFALTICAS,
TENDIENTES A ASEGURAR QUE SE CUMPLA CON LA
NORMATIVIDAD APLICABLE

PPMA-06-200-3-302/02 VERIFICACION Y ASEGURAMIENTO DE QUE TODAS LAS
MEZCLAS ASFALTICAS, CUMPLAN CON LOS PARAMETROS
DE CALIDAD INDISPENSABLES PARA SU USO EN LA
CONSTRUCCION O MANTENIMIENTOS DE CARPETAS
ASFALTICAS

PPMA-06-200-3-302/03 DICTAMENES TECNICOS SOBRE LA CALIDAD DE LA
MATERIA PRIMA, MEZCLAS ASFALTICAS Y CARPETAS DE
RODAMIENTO, QUE LE SEAN SOLICITADOS
PPMA-06-200-3-302/04 RECORRIDOS DE INSPECCION PARA DAR SEGUIMIENTO Y
SUPERVISAR EL USO ADECUADO DE LAS MEZCLAS
ASFALTICAS DURANTE SU TRANSPORTACION, MANEJO Y
COLOCACION COMO CARPETAS ASFALTICAS
PPMA-06-200-3-302/05 PROYECTOS DE FABRICACION DE NUEVOS PRODUCTOS Y
SU APLICACION PARA EL MEJORAMIENTOS DE LAS
CARPETAS ASFALTICAS COMO RESULTADO DE
INVESTIGACIONES

PPMA-06-200-3-302/06 ASUNTOS RELACIONADOS CON EL MEDIO AMBIENTE
(NORMAS, LEYES, LICENCIAS, CEDULAS Y AUDITORIAS
APLICABLES) ANTE CUALQUIER AUTORIDAD COMPETENTE
PPMA-06-200-3-302/07 ASUNTOS RELACIONADOS CON LOS RESIDUOS
PELIGROSOS DE LAS INSTALACIONES DE LA PLANTA
PRODUCTORA DE MEZCLAS ASFALTICAS
PPMA-06-200-3-302/08 ASUNTOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS
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PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS
ASFALTICAS
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

ARCHIVO DE TRAMITE
FONDO PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS ASFALTICAS
SECCION DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
SUBSECCION DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
ENCARGADO MTRA. SYLVIA LORENA GOMEZ MARTINEZ
RESPONSABLE KARINA MUNOZ RUIZ
CLAVE SERIES

PPMA-06-200-4-400/01 DICTAMENES, INFORMES, MANUALES DE
ADMINISTRACION

PPMA-06-200-4-400/02 ATENCION A AUDITORIAS DE LA AUDITORIA SUPERIOR DE
LA CIUDAD DE MEXICO

PPMA-06-200-4-400/03 ATENCION A AUDITORIAS DE LA CONTRALORIA INTERNA
DE LA SECRETARIA DE OBRAS Y SERVICIOS
PPMA-06-200-4-400/04 ASUNTOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS
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PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS

ASFALTICAS
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
CIUDAD DE MEXICO
ARCHIVO DE TRAMITE X
FONDO PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS ASFALTICAS
SECCION DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
SUBSECCION JUD DE ADMINISTRACION DE CAPITAL HUMANO
ENCARGADO LIC. CINTHIA KARINA GONZALEZ FELIX
RESPONSABLE LIC. MODESTA LETICIA FLORES MARTINEZ
CLAVE SERIES

PPMA-06-200-4-401/01

CAPACITACION Y DESARROLLO DE PERSONAL

PPMA-06-200-4-401/02

SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES

PPMA-06-200-4-401/03

PROCESO ESCALAFONARIO Y PROCESOS DE SELECCION DE
PERSONAL

PPMA-06-200-4-401/04

CONTRATACION DE LOS SERVIDORES PROFESIONALES A
TRAVES DE LA PARTIDA PRESUPUESTAL HONORARIOS

PPMA-06-200-4-401/05

IMPUESTO SOBRE LA RENTA'Y DEMAS IMPUESTOS
APLICABLES A NOMINA, CONFORME A LA NORMATIVIDAD
VIGENTE

PPMA-06-200-4-401/06

MOVIMIENTOS DEL SUN (ANTES SIDEN), ALTAS, BAJAS,
CAMBIQS, INTERINATOS, JUBILACIONES E INCIDENCIAS

PPMA-06-200-4-401/07

PROCESO DE PAGO DE NOMINA SUN (ANTES SIDEN)

PPMA-06-200-4-401/08

CONTRATACION DE EVENTUALES

PPMA-06-200-4-401/09

REGISTRO DE ASISTENCIA DE PERSONAL PARA CALCULAR
PERCEPCIONES Y PRESTACIONES DE ACUERDO A LAS
CONDICIONES GENERALES DE TRABAJO

PPMA-06-200-4-401/10

SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJO

PPMA-06-200-4-401/11

SERVICIO MEDICO AL PERSONAL

PPMA-06-200-4-401/12

ASUNTOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS
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PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS

ASFALTICAS
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

CIUDAD DE MEXICO

ARCHIVO DE TRAMITE :
FONDO PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS ASFALTICAS
SECCION DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
SUBSECCION JUD DE FINANZAS
ENCARGADO MTRA. REBECA GUADALUPE OVANDO BARRANDO
AMERICA GUEVARA ANDRADE
RESPONSABLE YVONNE FREGOSO ENRIQUEZ
CLAVE SERIES

PPMA-06-200-4-402/01 INTEGRACION DEL ANTEPROYECTO DEL PRESUPUESTO DE
EGRESOS Y PROGRAMA OPERATIVO ANUAL
PPMA-06-200-4-402/02 CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS Y DOCUMENTOS
MULTIPLES CAPITULO 2000 Y 3000
PPMA-06-200-4-402/03 CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS Y DOCUMENTOS
MULTIPLES CAPITULO 1000

PPMA-06-200-4-402/04 AFECTACIONES PROGRAMATICO-PRESUPUESTALES
CORRESPONDIENTES A LOS CAPITULOS DE GASTO DEL
PRESUPUESTO ASIGNADO A LA PPMA
PPMA-06-200-4-402/05 FONDO REVOLVENTE Y SU COMPROBACION
PPMA-06-200-4-402/06 INFORMES DE AVANCE PROGRAMATICO-PRESUPUESTAL
DE EGRESOS E INGRESOS

PPMA-06-200-4-402/07 COBRO CENTRALIZADO, SUMINISTRO A PARTICULARES E
INGRESOS

PPMA-06-200-4-402/08 ATENCION A LAS DISTINTAS AREAS EXTERNAS DE
AUDITORIA'Y CONTROL

PPMA-06-200-4-402/09 ASUNTOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS
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CIUDAD DE MEXICO

PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS

ASFALTICAS
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

ARCHIVO DE TRAMITE
FONDO PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS ASFALTICAS
SECCION DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
2 JUD DE RECS MATERIALES ABASTECIMIENTOS Y
SUBSECCION SERVICIOS
ENCARGADO LIC. ALEIDA ROSA MORALES CEBALLOS
RESPONSABLE LIC. JENNIFER ROJAS RAMIREZ
CLAVE SERIES

PPMA-06-200-4-403/01

PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES, ASI COMO
TRAMITE Y SEGUIMIENTO A LAS SOLICITUDES DE
ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS

PPMA-06-200-4-403/02

CASOS ANTE EL SUBCOMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS DE LA
PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS ASFALTICAS

DiFUSION DE NORMAS, POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS
PARA REGULAR LOS SISTEMAS DE ADQUISICIONES Y
CONTRATACION DE SERVICIOS RELACIONADOS CON
BIENES MUEBLES DE ACTIVO FIJO Y MATERIALES DE
CONSUMO

PPMA-06-200-4-403/04

PROCESOS DE ADQUISICIONES DE BIENES MUEBLES Y
SERVICIOS MEDIANTE LAS MODALIDADES DE LICITACION
PUBLICA, INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENOS
TRES PROVEEDORES Y ADJUDICACION DIRECTA

PPMA-06-200-4-403/05

CONTRATOS DE ADQUISICION Y DE SERVICIOS A LOS
PROVEEDORES Y PRESTADORES DE SERVICIOS

PPMA-06-200-4-403/06

PROGRAMA ANUAL DE ENAJENACION DE BIENES MUEBLES
Y SUS PROCESOS

PPMA-06-200-4-403/07

INVENTARIO DE LOS BIENES QUE CONSTITUYEN EL ACTIVO
FIJO DE LA PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS
ASFALTICAS

| PPMA-06-200-4-403/08

INVENTARIOS EN CADA UNO DE LOS ALMACENES DE LA
PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS ASFALTICAS

PPMA-06-200-4-403/09

SERVICIOS A EQUIPOS DE COMPUTO, PROGRAMAS
INFORMATICOS Y COMUNICACIONES

PPMA-06-200-4-403/10

ADMINISTRACION Y GESTION DE ARCHIVOS |
INSTITUCIONALES

PPMA-06-200-4-403/11

FUNCIONAMIENTO DEL COTECIAD l
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PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS
ASFALTICAS
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

CIUDAD DE MEXICO

PPMA-06-200-4-403/12 CONTROL DE GESTION DE DOCUMENTOS EN LAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA PLANTA
PRODUCTORA DE MEZCLAS ASFALTICAS
PPMA-06-200-4-403/13 ASEGURAMIENTO Y PREVENCION DE RIESGOS DE LOS

[l alBlsTe) A MYMYAME IATA I Lo 7]

RECURSOS DE LA PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS
ASFALTICAS

PPMA-06-200-4-403/14 CONTROL DEL PARQUE VEHICULAR EN LO REFERENTE A
VERIFICACIONES, TENENCIAS, EMPLACAMIENTO, REVISTAS
VEHICULARES Y CONSUMOS DE GASOLINA ASI COMO LA
OBTENCION DE LICENCIAS DE CONDUCIR PARA LOS
OPERADORES DE VEHICULOS LIGEROS Y PESADOS DE LA
PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS ASFALTICAS
PPMA-06-200-4-403/15 MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y/0 CORRECTIVO DE LOS
INMUEBLES DE USO ADMINISTRATIVO
PPMA-06-200-4-403/16 SERVICIOS DE LIMPIEZA, FUMIGACION, AGUA POTABLE Y

T CAAITA AARAINICAIMAIARE

icLeFONIA CONVENCIONAL

PPMA-06-200-4-403/17 SERVICIO DE FOTOCOPIADO EN LA PLANTA PRODUCTORA
DE MEZCLAS ASFALTICAS Y REPORTES ESTADISTICOS DEL
CONSUMO DE COPIAS

PPMA-06-200-4-403/18 SERVICIO DE IMPRENTA, PARA ATENDER LAS PETICIONES
DE LA FORMETRIA REQUERIDA

PPMA-06-200-4-403/19 SERVICIO DE MENSAJERIA'YY ENTREGA DE
CORRESPONDENCIA EN AREAS EXTERNAS
PPMA-06-200-4-403/20 CONTROL DE ENTRADA Y SALIDA DE PERSONAL,
VEHICULOS Y BIENES MUEBLES

PPMA-06-200-4-403/21 CONSIGNAS A LOS ELEMENTOS DE VIGILANCIA
PPMA-06-200-4-403/22 VIDEO VIGILANCIA POR MOTIVOS DE SEGURIDAD
PPMA-06-200-4-403/23 ASUNTOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS
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PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS

ASFALTICAS
% F DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

CIUDAD DE MEXICO

MAPA TOPOGRAFICO DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION
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PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS

ASFALTICAS
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

CIUDAD DE MEXICO
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